TRUONG MAM NON HOA MAT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO VAN PHONG Dic lip - Ty do - Hanh Phic
Ha Dong, ngay 30 thang 12 nam 2025
KIE HOACH

Hoat dgng thang 01 nim 2026

1/ K¢ hoach thye hién nhi¢m vy thing 01/2026
1/ K¢ tosn:

- Hoan thién chimg tir, 56 siach dam bao thu - chi rd rang, sip xép va luu trir hd
so khoa hoc.

- Thanh todn luong va cac ché do ¢6 lién quan cho CB, GV, NV.

- Hoan thi¢n vi¢e thanh todn gia han duy tri van hanh cac phz“m mém (néu dén
han).

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi by nim 2026 trinh duyét.

- Thanh toan héa don dién, nude va céc ching tir hop 1€ khac.

- Niém yét cong khai tai chinh Quy 1V/2025, dur toan Ngan sach nha nuéc nam
2026 trong vong 90 ngay lién tuc ké tir 01/01/2026.

- Lam c4c quyét dinh ddu ndm 2026 (Quy ché chi tiéu ngi by, Quy ché khen
thuéng, Quy ché quan 1y sir dung tai san cong....)

- Hoan thanh cong tac khoa s6 cudi nim 2025, déi chiéu kho bac, chuyén nguén

ngén sach sang nam 2026.
- Nhép chimng tir vao phan mém ké toan.
- Thue hién bao céo theo linh vuc dugce phan cong.
2/ Van thu:
- Béo céo thong tin 2 chiéu day du, kip thoi, chinh xac.
- Cép nhét theo ddi va xur ly cong vin di - dén trong thang.
- Bao quan con déu an toan va sir dung ding quy dinh.
- Ping bai, hoat dong ctia cac 16p, cia truong lén website.
- Giir thong tin 2 chiéu va tong hop thong tin tré, doi ngi tir cac co s& trén dia
ban phudng dugc phan cong quan ly.
- Nop bdo cdo va cac ban ké khai tai san vé Phudng dung thoi gian quy dinh.
- Soan thao trinh ky va niém yét Théng béo nghi Tét Duong lich, nghi So két
hoc ky I.
- Pon dée thue hién dénh gia théng theo ké hoach.
- Thue hién cac cong viéc theo sir phan cong.
3/Y té:
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- Tuyén truyen phong bénh mua déng xuan: Cac bénh vé duang hé hap, Si. e
thuy dau, Cim A,...va cdc bé¢nh heu hanh: St xudt huyét, Tay chan miéng. —
- So ¢ap ctru cde truong hop bat thudng xay ra trong nha truong. Dua cap -
ctru, chuyén tuyén cac truong hop ning.
- Kiém tra vé sinh moi trudng trong va ngoai lop hoc; vé sinh an toan thuc
pham tai bép &n ban trd: luu mau thire dn, s6 kiém thye 3 bude hang ngay.
- Tham gia vao td giam sat kiém tra chét lugng thue pham hang ngay.
- Nhip, Xuét kho va cap nhit s kho hang ngiy
- Phéi hop véi gido vién cdc 1op theo doi tinh hinh sirc kho¢ cua tré. Phat
hién sém tré c6 cac dau hiéu nghi ngo mic bénh Tay chan miéng, sét xuét huyét,
thiy dau, soi, cim A va céc bénh truyén nhiém khac dé kip thoi xir tri.
- Can, do, va chAm biéu dd cho tré Suy dinh dudng, thira cén, béo phi; Tong
hop sb liéu bao cao BGH, thong béo két qua dén GV va PHHS
- Phéi hop véi Gv cac nhém 16p tuyén truyén phu huynh hoc sinh thyc hién
mot s bién phap ting cudng bao vé sirc khoé hoc sinh trong thoi diém 6 nhiém
khong khi
- Cap nhat céc dau sb y té hang ngay.
- Cép nht tré nghi hoc méc bénh vao s theo ddi hs nghi 6m, tong hop béo
céo theo quy dinh.
- Tép huan cach phong tranh ngd doc thuc phdm cho CBGVNV
- Tham gia céc 16p tap huan do cap trén to chirc.
- Thue hién cdc nhiém vu khéc khi dugc phén cong
4/ Bao vé:
- Tang cudmg cdng tc bao vé, quan ly tt tai san nha trudng, ctia cén bg, gido
vién va nhén vién.
- Truc dam bao ding thoi gian quy dinh.
- Giao ca kiém tra va ky nhén day du.
- Gitr méi lién hé véi lue lugng bao vé dan phd, CA triit ty Phudng.
11/ Cong tac khac:
- Tong vé sinh phong lam vi¢e va phdi hop véi GV, NV thyc hién vé sinh chung
trude khi nghi Tét Duong lich.
- Thue hién tt cong tac tuyén truyén phé bién GDPL do Ngdnh, nha truong
trién khai.
- Tham gia tét cdng téc ing hé do Nganh va dia phuong phat dong.

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

2 —— e o - Tham gia tap hudn, trure truong, trre Tét dang lich va thye hién cac cong viée
—_— khac Khi duge phan cong.
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111/ Nhirng ngi dung bo sung:
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Nguoi 1én ké hoach
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Ta Thj Ki¢u Minh
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