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Ha Dong, ngay 31 thang 7 nam 2020

KE HOACH
Hoat dong thang 8 nam 2020

1/ Ké hoach thuec hién nhiém vu:
1/ Ké toan:
- Thu tién an, hoc thang 8.
- Hoan thién chimg tir, s6 sdch dam bao thu - chi rd rang, sip xép va luu trit hd
so khoa hoc.
- Thanh toan luong va cac ché do co lién quan cho céan bo, gido vién, nhan vién.
- Giam sat viéc giao nhan thuc pham va co trach nhiém bao an ding sb suat,
dung khau phan cho tré.
- Tinh khau phan an hang ngay va khau phan an thang dé theo ddi can dbi ty I¢
cac chat dinh dudng dam bao cho tré.
- Hoan thién hé so cua cac don vi cung tng thuc pham.
- Xay dung ké hoach chi tiéu noi bg, ké hoach hoat dong cac quy trién khai thu
trong nam hoc 2020-2021 trinh BGH duyét.
- B&o cdo tién do ky hop dong mua sam tap trung, hoan thién hd so véi nhiing
danh muc d3 mua sam.
- Thuc hién bao céo theo linh vuc dugc phan cong.
2/ Van thu:
- B4o c4o thdng tin 2 chiéu day du, kip thoi, chinh x4c.
- Cap nhat theo dbi va xtr Iy céng vian di - dén trong thang.
- Bang bai, hoat dong cta cac 16p 1én website cua truong.
- Tong hop hd so tuyén sinh phuc vu kiém tra va chuyén luu tri.
- Sap xép tai lidu trong kho Iuu trit, in béo cdo ty danh gia phuc vu Poan danh
gia ngoai cuia S va To tu van cia PGD&DT.
- Tap hop di liéu tré, co s vat chat tir cac co so, cac truong tu thuc trén dia
ban phuong dé nhap vao PM PCGD.
- Phu trach cong tac thdng tin 2 chiéu véi cac co so tu thuc.
- Thuc hién céc céng viéc theo su phan cong.
3/ Y té (Pong chi Huyén PHT phu trach)
- Kiém tra giao nhan thuc pham mdi ngay.
- Kiém tra dinh ky va dot xuat qua trinh so ché, ché bién va chia thirc an.



- Kiém tra gio ngu cua tré va theo doi lich truc trua tai cac 16p.
- Cung cap du nuwdc mudi, nudce rira tay cho cac 16p. nudc sat khuan tai cac vi
tri ¢a duogc b tri sén nham phong chéng dich Covid-19
- Chuan bi hd so cta tré can do 1an 1 trong thang 9.
- Chuan bi hd so phuc vu cdng tac kham stc khoe ¢ nubi, xét nghiém ngudn
nudc sinh hoat.
- B6 sung so strc khoe, biéu do ting trudng cho tré méi nhap hoc.
- So ctru ban dau céc truong hop 6m dau tai truong.
4/ Bao vé:
- Tang cudng cdng tac bao vé, quan Iy tét tai san nha trudng.
- Tuy@n truyén téi phu huynh tir bao quan tai san va xe khi gui con tai truong.
Pé xe trén via hé dung quy dinh, tranh dé dudi 10ng duong gay Un tic giao thong.
- Truc dam bao 24/24h.
- Treo co td qudc va bang ron chao mirng ngay Cach mang thang 8 va Quéc
khanh 02/9; khai giang nam hoc mai.
- Cham sOc vuon cay, hoa, va thay lao cong tudi cay ngay chu nhat.
11/ Cong tac khac:
- Nhan tai liéu, sach vo cua tré tir PGD, tra cho cac co s tu thuc theo sb lidu da
tong hop.
- Tham gia bdi dudng theo ké hoach.
- Thuc hién c&c cong viéc khac khi dugc phan cong.
111/ Nhirng ndi dung bo sung:

Duyét cia Hi¢u truéng Nguoi 1én ké hoach
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