UBND PHUONG HA DPONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA MAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 306/KH-TrMN Ha Péng, ngay 08 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Thue hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026

Cin ct Quyét dinh s6 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 cia UBND Thanh phd
Ha Nbi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026 dbi véi gido
duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban TP Ha Noi;

Thue hién huéng din s6 3465/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 ciua S¢ GD&DT
Ha Noi vé viée hudng dan nhiém vu GDMN nam hoc 2025 - 2026 ciia S§ GD&PT Ha
Noi; Cong van sé 3471/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 cia SGD&DT Ha Noi vé
viéc hudng dan thuce hién QCCM cap hoc MN niam hoc 2025 - 2026;

Thuc hién Ké hoach s6 121/KH-UBND ngay 08/9/2025 ciia UBND phuong Ha
Dong vé viée trién khai thyuc hién nhiém vu Gido duc Mam non niam hoc 2025 - 2026;

Can ctr vao tinh hinh thuc té va nhitng két qua di dat dugc trong nim hoc 2024 -
2025 cua nha truong, trudong mam non Hoa Mai xay dung ké hoach thuc hién nhiém
vu nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH:

1. Thuin lgi:

Trudong mam non Hoa Mai luén nhan duogc su quan tim cia UBND phudng Ha
bong, su chi dao sat sao cua Phong Van hoa - Xa hoi phuong Ha Pong dac biét 1a su
ung hd va giup do nhiét tinh cua cac bac phu huynh.

Poi ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién dam bao vé chat luong; Ché do
chinh séch 6n dinh.

Tap thé can bo, gido vién, nhan vién doan két, nhat tri, c6 trach nhiém cao trong
cong tac, yeu nghé, mén tré, ludn c6 y thirc hoc hoi nang cao tay nghé va chuyén mén
nghiép vu.

Ban dai dién cha me hoc sinh ludn nhiét tinh quan tam dén viéc cham soc va gido
duc tré.

Diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi day hoc, khéi phong hoc duoc dau tu hién
dai, d4p tmg yéu cau can thiét phuc vu cho cdng tac chim soc gido duc tré.

2. Kh6 khan:

- S6 luong gido vién, nhan vién van con thiéu so véi chi tiéu duoc giao nén anh
huong dén viée bb tri, phan céng cong viéc.

- Nha truong chua dugc ban giao nén viée dé xuét cai tao, stra chita co s& vat
chat, trang thiét bi ctia nha truong khong dugc phé duyét.

- Khu vyc xung quanh truong con nhiéu dat tréng, chua dugc quy hoach, nhiéu
nam qua con ton tai hién twong ngudi dan d6 trom rac thai bira bii gdy mat my quan,
anh huong moi trudng va stirc khoé cia ¢ va tré. CB, GV, NV trong truong dd khic
phuc nhiéu nim qua nhung chua triét dé.
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3. Két qua dat dwoe nim hoc 2024 - 2025:

* V¢ dpi ngii CB - GV - NV:

- Téng s6 CB, GV, NV: 52 d/c. Trong do:

+ BGH: 03 d/c

+ GV, NV: Trong d6: GV: 35 d/c, NV: 14 d/c, Bao v¢, lao cong: 03 d/c

- Trinh @0 GV:

+ Trén chuan: 28 d/c = 80%

+ Pat chuan: 7 d/c = 20% (Trong d6 c6 3 gido vién dang hoc nang chuén)

- Tong s6 Pang vién: 24/52 dat ty 16 46,2%

- Trinh @6 TC ly luan chinh tri: 04 d/c

* 86 nhom Ip, so tré:

Tong s6 16p: 17 16p; S6 hoc sinh ¢6 650 tré;

+ Mau gido 16n 5 - 6 tudi: 262 tré/ 7 16p: Binh quan 38 tré /16p

+ Mau gido nhd 4 - 5 tudi: 200 tré/ 5 16p: Binh quan 40 tré /16p

+ Mau gido bé 3 - 4 tudi: 153 tré/ 4 16p: Binh quén 38 tré /16p

+ Nha tré 24 - 36 thang tudi: 35 tré/ 1 nhém: 35 hoc sinh/1 nhém.

* Mgt sé thanh tich da dat dwoc trong nim hoc 2024 - 2025:

+ Tap thé truong dugc cong nhan “Tdp thé LOTT”

+ 06 d/c dugc cong nhan “Chién sy thi dua cdp co s6”.

+ 38 d/c dugc UBND huyén cong nhan “Lao dong tién tién cdp co sé”.

+ 03 d/c GV dat giai nhi (d/c Bui Thi Loan, Poan Thi Thanh Nga, Nguyén Thi
Phuong) “Hdi thi gido vién, nhdn vién giéi” cip Quan.

- 100% tré 5 tudi du diéu kién dwoc cip gidy chimg nhan hoan thanh
CTGDMN.

- V& chét luong nudi: nha truong da thyc hién nghiém tac cong tac quan 1y nudi
dudng, dam bao tuyét ddi vé sinh ATTP, dam bao tuyét ddi an toan cho tré trong nha
truong, trong nam hoc toan truong khong bi sdy ra truong hop tré bi ngd doc thuc
pham va truong hop tré bi tai nan thuwong tich ning khi ¢ nha va ¢ trudng.

* Ty 1& tré SDD thé nhe can:

=> Nha tré: 01/35 = 2,9%;

=> Mau giao: 03/615 = 0,5%;

=> Ty I¢ tré¢ SDD thé nhe can toan truong: 04/650 = 0,6%

* Ty 1& tré SDD thé thap coi:

=> Nha tré: 01/35 = 2,9%;

=> Mau gido: 10/615 = 1,6%;

=> Ty 1¢ tré SDD thé thap coi toan truong: 11/650 = 1,7%

+ Ty lén thtra can, béo phi:

=> Nha tré: 01/35 = 2,9%;

=> Mau gido: 31/610 = 5,0%;

=> Ty 1€ tré thtra can, béo phi toan truong: 32/650 = 4,9%

- V& cong tac thu chi: Nha truong da thuc hién nghiém tac cic vin ban hudng
dan ciia cac cip vé cong tac thu - chi trong ndm hoc trén nguyén tic thu du, chi du, luu
giit day du cac loai hd so vé cong tac thu - chi theo quy dinh.
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I1. NHIEM VU CHUNG:

Chu dé nam hoc 2025 - 2026 “Ky cuwong - Sdng tao - Dt phd - Phat trién”.

1. Xay dung ké hoach, nhiém vu phat trién trudng mam non Hoa Mai nim hoc
2025 - 2026 va “Ké hoach thwc hién phé cgp GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tuéi” theo
Nghi quyét s6 218/2025/QH15 cta Qudc hoi va cac Bé an, Ké hoach cta thanh phd Ha
Noi, phtl hop v6i diéu kién phat trién kinh t&, van hoa xa hoi cuia Ha Pong

2. Thuc hién céac giai phap tang ty 16 huy dong tré dén truong mam non Hoa Mai;
Pam bao tuyét ddi an toan cho tré khi dén truong;

3. Nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac quan 1y trong nha trudng. D6i méi quan
Iy theo hudng ky cuong, sang tao, phat trién. Pay manh ting dung céng nghé thong tin,
chuyén ddi sé.

4. Pau tu co so vat chat, trang thiét bi day hoc hién dai. Duy tri va phat huy hiéu
qua hoat dong cta truong chuan Quéc gia; Nang cao chat lugng phd cdp GDMN cho
tré em 5 tudi, hudéng téi phd cdp GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tudi. Nang cao chit
luong doi ngii can bd, gido vién, nhan vién.

5. Nang cao chat lugng thuc hién Chuong trinh GDMN hién hanh, chuan bi cac
diéu kién dé thuc hién Chuong trinh GDMN moi.

Nam hoc 2025 - 2026 nha trudng xac dinh va trién khai 07 muc tiéu miii nhon tich
hop vao chuong trinh gido duc mam non: Gi4o duc quyén con nguoi; Gido duc gidi tinh;
Gi4o duc an toan giao théng; Gido duc nép sdng van minh — thanh lich; Giéo duc vé sinh,
dinh dudng; T6 chiic cac hoat dong giao luu tap thé; T chirc HP ngoai troi.

6. Pay manh cong tac XHH va hoi nhap qudc té; ting cuong coéng tic truyén
thong vé GDMN.

I11. NHIEM VU CU THE VA GIAI PHAP:

1. Nang cao hi€u lwe, hiéu qua quén ly nha nwéc trong nha truwong:

1.1. Té chirc trién khai, thwe hién day di, kip thoi, ding quy dinh cdc
chinh sdch lién quan dén GDMN, dam bao day du cac diéu kién vé doi ngi,
CSVC, trang thiét bi va ngudn lyc tai chinh dé thyc hién Chuong trinh GDMN.

Thuc hién nghiém tic Nghi quyét s 03/NQ-HPND ngay 29/3/2024 ctia HDND
TP Ha Noi quy dinh danh muc cac khoan thu, mirc thu, co ché quan Iy thu, chi d6i véi
cac dich vu ho trg hoat dong GD&PT tai co s¢ GDMN, GD phé thong cong lap cua
TP Ha Noi va Vian ban s6 3375/SGDPT-KHTC ngay 26/8/2025 ctia So GD&PT Ha
Noi vé hudng din ting cudng coéng tac quan 1y thu - chi nim hoc 2025-2026. Bao dam
cac diéu kién dé thyuc hién Chuong trinh GDMN.

- Thanh l1ap Ban mua sim db dung trang thiét bi gdm 08 thanh vién (BGH, Chi
bo, Cong doan, Ké toan, TTND, T truong cac to CM). Tang cuong su phdi hop cua
Ban dai dién cha me tré ddi voi cac hoat dong cia nha truong, vé cac diéu kién, chat
luong hoat dong chim soéc nudi dudng, gido duc tré tai trudng. Xay dung ké hoach
mua sam ngay dau niam hoc.

1.2. Péi méi quan ly, quan tri nha truong theo hwéng phéin cip, tw chii gin
vOi trach nhiém gidi trinh.
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- Phan dinh r0 trach nhi€ém quan ly ctia Hi€u truéng, Phé Hi€u trudng, gido vién,
nhan vién trong nha truong, dé chu dong phdi hop thuc hién. Pong thoi ting cuong
phéi hop véi cac ban, nganh, cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi tai dia phuong va huy dong
su tham gia cia cong ddng dan cu trong quan 1y nha trudng.

- Nang cao vai trd, trach nhiém, quyén han cua Hoi dong trudong va Hiéu truong
trong tinh hinh méi; Ty chu trong coéng tac sap xép, bd tri nhan su, danh gia, bdi
dudng doi ngii; Tu chu trong chuy@n mén dé lya chon ndi dung, phuong phap gido duc
tién tién phu hop véi diéu kién ciia nha truong.

- Trach nhiém giai trinh 1 rang: Thyc hién dy du trach nhiém giai trinh trudc co
quan quan 1y nha nudc, cong dong va cha me hoc sinh; bao dam thuc hién cong khai,
minh bach theo qui dinh.

- Thyc hién viéc cip nhat thong tin, dir liéu vé GDMN thudc tham quyén quan 1y
vao hé thdng co s dir liéu Nganh Gido duc; t6i wu hoa viée sir dung CNTT trong quan
Iy, diéu hanh, s6 hoa hd so sb sach.

- Ban giam hiéu thay d6i tu duy quan Iy quan tri truong hoc phat huy vai tro céc
T6 chuy@n mon va giéo vién, nhan vién lam viéc trong méi truong su pham than thién.
Can co cac giai phap ddi mé&i dé thue hién nhiém vu ndm hoc, nang Cao chét luong
GDMN giai doan 2026 - 2030.

- T6 chuc hoi nghi can b, vién chuc dau nam chuc léy v kién CB, GV, NV, xay
dung ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc cu thé, phu hop véi nha truong, dia
phuong. Pidu hanh hoat dong ctia nha trudng bang ké hoach. Thuc hién xay dung cac
quy ché: Quy ché dan chi, Quy ché 1am viéc, Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy tic tmg
X, ... cu thé, cong khai, dan chu.

- Trién khai téi CB, GV, NV thuc hién linh hoat sang tao xay dung moi truong
lam viéc ky cuong, né nép. Xay dung tap thé doan két, trach nhiém; dé cao luong tim
nghé nghiép, dao dtrc nha gido. Thuc hién nghiém tic, c¢6 hiéu qua cic quy ché trong
nha truong da xay dung.

- 100% gido vién nghi€ém tuc ché dd sinh hoat cia tré; quy trinh v¢€ sinh, cham soc,
nudi dudng dam bao phong chdng dich bénh cho tré trong truong.

- Thuc hién nghiém tiuc cac khoan thu chi trong nha truong theo van ban quy
dinh, hién hanh. Tang cudng kiém tra viéc quan 1y, st dung CSVC, thiét bi, dd dung,
d6 choi; do dung c4 nhan cha me dong gop.

1.3. Tdng cuong hiéu hre, hiéu qui cong tic kiém tra, gidm sit viéc thue hién
quy dinh ciia phap lujt, chinh sich phit trién GDMN va nhiém vu nim hoc:

Ban giam hiéu nha trudng phdi hop chit ché véi cac T6 chuyén mon, Ban TTND
va phét huy vai trd giam sat cia Ban dai dién CMHS trong viéc bao dam chat luong, an
toan cho tré trong cac hoat dong chiam soc, nudi dudng va GD tré. Kién quyét xir 1y
nghiém nhiing ca nhan vi pham cac quy dinh, QCCM trong nha truong.

2. Bao dam an toan tuyét doi cho tré, nang cao chat lwong thwe hién Chwong
trinh GDMN:

2.1. Bio dam an toan tuyét doi vé thé chdt va tinh than cho tré, phong chéng
va wng pho hi¢u qua voi thién tai, dich bénh:
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- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé cong tac phong chdng bao hanh tré em, bao
dam an toan tuyét ddi cho tré vé thé chat va tinh than. Tuan thi thuc hién huéng dan
QCCM ciia cap hoc mam non Ha Noi. Pong thoi trién khai xay dung truong hoc an
toan, phong chong tai nan thuong tich va chi dong tng phoé véi thién tai, dich bénh
néu x4y ra trong nha trudng.

- Bé cao ky luat, ky cuong, trach nhiém cta ngudi dimg dau. Chu trong cong tac
tur kiém tra, ddnh gid cac tiéu chudn vé an toan trong nha trudng, nham phat hién sém
va c6 bién phap khic phuc kip thoi cac yéu td nguy co gay mét an toan cho tré, xu 1y
nghiém cac truong hop vi pham trong nha trudng, néu cao tinh than trach nhiém, tuyét
d6i dam bao an toan cho tré em.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé trang thiét bi, tap huan quén triét cho doi
ngil, lam tot cong tac tuyén truyén, trién khai thuc hién nghiém cong tac phong chéng
dich bénh, dic biét I dich sét xuat huyét, phdi hop, hudng dan, hd tro cha me/ngudi
chiam soc tré nham phét hién sém va cé bién phap khac phuc cic nguy co gdy mat an
toan cho tré nhu:

+ 100% tré dugc dam bdo an toan tuyét ddi vé thé chat, tinh than, dugc dam bao
tuyét dbi vé VSDD&ATTP, duge kiém tra sirc khoé, danh gia tinh trang dinh dudng
bang biéu d6 ting trudéng va duoc bao dam cac yéu cau, diéu kién vé trang thiét bi
trong cong tic phong chdng cac dich bénh trong nha truong.

+100% céc 16p thuc hién nghiém cong tac phong, chdng dich, duy tri thuc hién
téng v¢€ sinh ngoai 16p hoc. Lich vé€ sinh thuc hién hang ngay, hang tuan: Vé sinh khan
mat, ca cdc, dd choi, ndi vu nhém 16p.

+ Kién toan Ban chi dao cong tac Y té truong hoc, K& hoach phong chdng tai nan
thuong tich va Truong ban 1a dong chi Hiéu truong.

+ 100% GV duogc tip huan vé cac kién thirc, k§ ning phong chong tai nan,
thuong tich d6i véi tré em trong co s GDMN; gido duc kién thirc, k¥ ning phong
chdy, chita chdy va clru nan, ctru h§ va bao ddm an toan cho tré em. Tang cudng giao
duc tré k¥ ndng tu phuc vy, v€ sinh ca nhan, tu bao v¢ cham soc suc khoe.

+ 100% gi&o Vvién cac 16p thuc hién tot viéc don, tra tré tir tay phu huynh, tuyét
d6i khong tra tré cho ngudi la mat. Thudng xuyén kiém tra phong kho, nha vé sinh, hé
théng cac voi nudc. .. tat cac thiét bi dién dam bao an toan.

+ Xay dung va cong khai thyc hién nghiém bd Quy tic tng xir vin hoa trong nha
truong, trién khai dén 100% CB,GV NV.

+ C6 hop thu gop ¥ tai cong truong, thuc hién cong khai sé dién thoai duong day
noéng trén cong thong tin dién tir cia nha trudng dé tiép nhan, xtr Iy cac thong tin.

+100% gido vién cac nhoém 16p thuong xuyén kiém tra, ra soat phat hién cac yéu
t6 c6 nguy co gdy mat an toan cho tré dé kip thoi khic phuc.

+ 100% giao vién cac 16p thuc hién tot cac bién phap gido duc tich cyuc, thuong
yéu tré; ton trong sy khac biét, d6i xir cong bang, tu véan, lang nghe va dong vién,
khich 1¢, tich cuc phong, chéng bao luc hoc duong.

+ Thuyc hién viéc gido duc kién thirc, k§ nang vé phong chay, chita chay va ctru
nan, ciru ho tai nha truong ddi véi GV cac nhom 16p. Tang cuong gido duc tré ki ning
tu phuc vy, v¢ sinh ca nhan, ty bdo vé cham soc strc khoe.
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2.2. Péi mdi hoat dpng nuéi dwing, chim séc, gido duc tré em, ning cao chit
lwong thuc hién Chuwong trinh GDMN-

2.2.1. Thuee hién tot céng tac nudi dudng va chiam séc sire khoe cho tré.

- Thyc hién tét cdng tac quan 1y nudi dudng, chiam soc stc khoe tré em theo quy
dinh caa Chuong trinh GDMN, phu hop véi diéu kién thuc té caa dia phuong. Dam
bao ATTP, lya chon don vi cung tng thuc pham uy tin, rd trach nhiém giai trinh vé
chat lugng thuc pham, khuyén khich phu huynh tham gia giam sét thuc hién cac quy
dinh dam bao ATTP tai bép an cua nha truong. Hiéu truong chiu trach nhiém trudc
cha me tré va co quan quan 1y nha nuéc vé viéc ky hop déng cung tng thuc pham, st
dung thuc pham. Pam bao ky két hop dong chit ché véi cac nha cung Gmg thyc pham
c6 day du diéu kién vé tu cach phap nhan, nhim dam bao tuyét dbi vé vé sinh ATTP
trong nha trudng. Cu thé nha trudng thuc hién ky két v6i cac nha cung tng sau:

+ Cong ty TNHH Thé Céng.

+ Cong ty c6 phan sita Ba Vi

+ Cong ty trach nhiém hitu han Yakult Viét Nam.

+ Ho kinh doanh thyc pham Trudng food

+ Ho kinh doanh Duong Minh Hai. Pai 1y cap I

+ Ho kinh doanh Nguyén Thi Chién.

- Pay manh ung dung céng nghé thdng tin trong cong tac quan 1y nudi dudng,
cham séc tré. Thuc hién nghiém tic viéc cong khai thuc don, thuc pham, don gia hang
ngay. C6 bang tai chinh cong khai tai cong truong va bang giao nhan thuc pham céng
khai tai khu vuc giao nhan thuc pham tai nha bép.

- Quan ly chat ché chat lugng cac bita n tai nha truong, dap Gng cac yéu cau vé
ATTP, bao dam can dbi, hop ly vé dinh dudng, da dang thuc pham va phi hop vai c&
nhan tré. Khong dé xay ra ngo doc thuc pham trong nha truong. Nghiém cam vi pham
khau phan an cta tré dudi moi hinh thirc. Khuyén khich sy tham gia cua cha me tré
trong viéc giam sét quy trinh to chire dn va chat luogng bira dn cho tré. Phdi hop chat
ché véi gido vién, nhan vién nudi dudng, cha me tré dé thuc hién cac bién phéap can
thiép tré suy dinh dudng thé nhe cn, thap coi, béo phi.

- P6i méi hinh thire truyén théng quang ba vé chit lugng cham séc nudi dudng
tré b?mg hinh anh cho cha me¢ tré va cong déng biét vé thuc don dn ban tra, cac diéu
kién, chét lugng cham soc, gido duc tré... tai bang thong tin tuyén truyén va Website
cua nha truong va qua zalo cua cac nhom 16p.

- 100% nhan vién nha bép duoc di tap huan vé cong tic vé sinh ATTP, duoc xéac
nhan kién thic vé quy dinh ATTP trong bép an tap thé it nhat 1 01 lan/nam. CB, GV,
NV toan truong duoc kham stc khoe dinh ky 1 lan/nam. Pong thoi thuc hién nghiém
tic quy trinh ché bién thirc an theo quy trinh 1 chiéu tir khau giao nhan, kiém tra, so ché,
ché bién, chia thirc an va van chuyén thirc an vé cac nhom 16p.

- Trién khai thyc hién nghiém tic chuong trinh strc khoé hoc duong theo KH sb
238/KH-UBND ngay 06/9/2022.

- 100% cac nhom 16p co goc tuyén truyén vé cach chim séc va nudi con theo khoa
hoc dé tuyén truyén véi phu huynh.
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- Tang cudng cac hoat dong vé sinh trong nha truong, ddy manh giéo duc cho tré
ky nang thuyc hanh vé sinh cé nhan, tu bao vé cham soc suc khoe. Bam bao 100% tré
dén trudong duogc kiém tra stc khoe dinh ky 01 ndm/01 1an (du kién dau thang 11); duoc
can, do va theo ddi biéu dd ting truong 03 lan/nam theo quy. Phan ddu cudi nam dat ty
1€ strc khoe cua tré nhu sau:

Can nang Chiéu cao
Pj tuoi | Tongsd tré | Kénh binh Kénh Kénh binh | Kénh SDD
thuwong SDD thuwong
Nha tré 37 37 =100% 0=0 37 =100% 0=0
Maiu gido 613 611 =99,6 2=0,2 602 =98 11=1,8
Tong 650 648 = 99,6 2=0,2 639 = 98,3 11=1,7

- 100% céc 16p thuc hién nghiém tuc lich vé sinh hang ngay, hang tuan, dam bao
VSMT phong chong dich bénh, gitt gin VSMT xanh-sach-dep, giit gin khu vé sinh cua tré
an toan, sach s€, hop v¢ sinh, thuén tién cho tré st dung, tao gbc cay xanh & céc 16p, duy tri
vuon cay cua bé.

- Chi dao t6 nudi dudng nghiém tac luu nghiém mau thic an 24/24 gid. Luu
nghiém sira bot theo cong thirc. Luu sita thanh pham sau khi pha cho tré dung.

- Mtic tién dn cua tré 35.000 dong/tré/ngay.

- T6 chirc hoi thi Nhan vién nudi dudng gioi ché bién mén an va tinh dinh luong
khau phan an cho tré.

- Tinh khau phan an hang ngay, dam bao khau phan in va can dbi cac chat dinh
dudng theo quy dinh, dat nhu cau vé nang luong theo do tudi:

Nhém tudi Ty 1€ nang lwgng Nhu cau ning luong /ngay/tré
24 - 36 thang 45-10-45 600 Kcal - 651 Kcal
3 - 6 tudi 65-35 615 Kcal - 726 Kcal
Pam bao calo va can d6i ti 1¢ cac chat trong khau phan an.
Néi dung Nha tré Maiu gido
Calo can dat 600 - 651 Kcalo 615 - 726 Kcalo
Ti 1 can d6i P-L-G | (13-20): (30-40): (47-50) | (13-20):(25-35):(52-60)
Ty 1& can do6i Calo 45 - 10 - 45 65 - 35
gitra cac bira an:
Trua - Chiéu

+ Ti I¢ gitta dam dong vat/dam téng so: dat 60%

+ Ti 1é chit béo dong vat va chét béo thuc vat: 70% va 30%.

+ Pam bao cac vitamin va chat khoang nhu: C, A, B, sat, kém, iod...

- Xéy dung thuc don theo mua, tuan chan, tuan 1&; Thuc hién bira chinh n theo
tiéu chuan dam bao c6 trén 10 loai thuc phém va ¢6 tir 3 dén 5 loai rau, cu. Thuc don
bita chinh cta tré mau gido gém: Com, moén xao, mén man, canh va trang mi¢ng. BDam
bao chat luong bita dn cho tré.
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- Pam bdo bita in cho tré dung quy dinh: Mau gido in 1 bita chinh va 1 bita phy;
Nha tré an 2 bira chinh va 1 bira phuy.

- 100% nhom 16p dam bao du nudce udng cho tré phu hop voi thoi tiét.

- Pam bao du dd dung ca nhan cho mdi tré (cdc udng nude, khin lau mat, khin
lau miéng riéng co6 ky hi¢u).

- 100% cac nhém 16p duge trang bi di nudc sat khuan, xa phong rira tay...
Thudng xuyén vé sinh phong 16p, ta ké, d6 choi sach s8.

- 100% tré c6 du do dung an ngt (chin, givdng, gdi...)

- 100% phong hoc ¢ di anh sang, Am vé mua dong, mat vé mua hé.

- 100% GV cac 16p thuc hién ché do vé sinh ca nhéan tré hang ngay theo Quy ché,
thuc hién lich vé sinh phong nhom va vé sinh moéi truong theo quy dinh cta truong.
Thuc hién tot cong tac phong chdng dich bénh (dich st xuat huyét, thuy dau, soi, tay
chan miéng...)

- Chi dao nhan vién y té xay dung cac Ké hoach thyc hién cong tac y té trudong
hoc; Ké hoach phong chéng tai nan thwong tich, phong, chdng dich bénh; Ké hoach
dam bao vé sinh an toan thuc pham, phuong an xtr 1y khi c6 ngd doc thyc pham. C6
cac hoat dong can thi¢p, diéu chinh ché do an, giam ty I¢ tré suy dinh dudng thé nhe
can, thap cdi va trién khai phd bién dén toan thé CB, GV, NV ngay tir ¢ddu nam hoc.
Kiém tra ti thudc theo dinh ky dé thay thé thudc da qué han str dung, bod sung dung cu,
d6 ding y té, co sd thudc theo quy dinh.

- Thyc hién xét nghiém nudc udng, nude sinh hoat 6 thang/lan. Phong y t& dam
bao c6 du cac trang thiét bi y té va co s6 thude thiét yéu. Co goc y té tai cac nhom 16p.

- Béy manh gido duc k¥ nang tu phuc vy, v€ sinh ¢4 nhan, chdm soc suc khoe, k¥
nang phong chay chita chay, ctru nan ciru ho va bao dam an toan cho tré. Long ghép
ndi dung gido duc dinh dudng, stc khoe, phong chéng tai nan thuong tich trong sinh
hoat hang ngay; chu trong két hop dinh dudng v6i van dong dé phat trién thé chat, thé
luc cho tré. Bao dam hai hoa giita cham soc, nudi dudng va GD, gifip tré phat trién can
ddi, khoe manh, nhanh nhen va tang cuong k¥ nang xa hoi cho tré.

2.2.2. Nang cao chdt lwong thuwc hién chwong trinh gido duc mam non; doi méi
phirong phdp, hinh thirc 16 chire cdc hoat déng gido duc:

- Ban gidm hi¢u nha truong can cit chuong trinh GDMN cua B GD&DT, chi
dao T6 chuyén mén, GV cac nhom 16p chu dong xdy dung chuong trinh gido duc
riéng va phat huy thé manh caa nha trudng, dam bao 1a chuong trinh mé, duge xay dung
theo hudng tiép can muc tiéu, thé hién rd tAm nhin, s&r ménh, gia tri cbt 151 tao nén nét riéng
biét cua trudong mam non Hoa Mai.

- 100% gi4o vién cac nhom 16p xay dung ké hoach gido duc ctia nhém/16p: Puoc cu
thé hoa, phat trién tur Chuong trinh gido duc nha truong, gido vién lya chon, diéu chinh
no6i dung/hinh thirc pht hop véi diéu kién thuc t& cia nhém/16p, nhu cau va kha nang ciia
tré va t6 chirc thuc hién linh hoat.

- Trao quyén chu dong cho gido vién trong viéc lya chon, bo sung ndi dung giao duc
phtl hop véi muyc tiéu ciia Chuong trinh gido duc nha trudng, phi hop véi do tudi cua
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tré. Ap dung cac hinh thtrc, phuong phap, mé hinh GD tién tién phd hop véi diéu kién,
nhiém vu chinh tri ctia nha truong. T chic cac hoat dong gido duc théng qua thuc
hanh, trai nghiém, vui choi 13y tré 1am trung tim.

- Nam hoc 2025 - 2026 nha trudng xéac dinh va trién khai 07 myc tiéu mii nhon tich
hop vao chwong trinh gido duc mam non: Gido duc quyén con nguoi; Giéo duc gidi tinh;
Gi4o duc an toan giao thong; Gido duc nép séng van minh — thanh lich; Gi4o duc vé sinh,
dinh dudng; To chiic cac hoat dong giao luu tap thé; T6 chire HD ngoai troi.

- Pay manh tich hop/ldng ghép “Gido duc dinh dudng két hop vin dong, nham
phat trién thé chat can déi cho tré em”. Chuan bi cho tré em 5 tudi san sang vao hoc 16p
Mot va khong day trude chuong trinh 16p Mot cho tré em 5 tudi theo quy dinh. Khuyén
khich cho tré mau gido tiép can véi cong nghé, lam quen véi tiéng Anh, dap tng tét nhu
ciu cua tré em va gia dinh tré theo quy dinh tai Thong tu sé 50/2020/TT-BGDDT.

- Chu trong gido duc nép sdng van minh thanh lich va chuan bi hanh trang cho tré 5
tudi budc vao 16p 1.

- Tang cudng phdi hop véi cic nghé nhan, nghé si, giang vién cong tac & cac linh vuc
ngh¢ thuat, thé duc thé thao dé dao tao chuyén sau hon cho gido vién va hoc sinh cua
truong.

- Pay manh t6 chirc hoat dong giao luu tap thé cho tré ngoai troi. Tang cudng cho tré
tiép xuc véi thién nhién. Chu trong phat trién cho tré cac k¥ nang van dong, nhan thirc, giao
tiép, phat trién tinh cam k¥ nang xa hoi.

- Pay manh hop tac, giao luu hoc tap kinh nghiém cdc mé hinh nha trudng chét
lugng cao trong thanh phé Ha Noi dé cap nhat tmg dung cic phuong phéap gido duc
tién tién.

- 100% cac nhom 16p trong toan truong, tham gia cac hoat dong giao luu thé
thao, cac tro choi dan gian, lao dong vuon truong ngoai thién nhién, hoat dong tai cac
phong chire ning theo diang lich, cac khu vyc trong truong, nhim phat trién nhén thic,
k¥ nang giao tiép, tinh cam k¥ ning xa hdi cho tré.

- Céc T chuyén mén nang cao chat lwong sinh hoat hiéu qua, phét huy tinh tich cuc,
thich ung, d6i méi, sang tao cua CBQL, GV trong t6 chirc cac dong GD tré.

- Pau tu trang bi cac diéu kién thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Diéu Ié
truong mam non. Thuc hién tot viéc quan 1y, lya chon, sir dung dd choi, tai liéu, hoc
licu quy dinh tai Thong tu sé 47/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020, Thong tu sb
30/2021/TT-BGDDT ngay 05/11/2021 va cac quy dinh khac cua B6 GDDT.

- Duy tri va phat huy hiéu qua hinh thtc lién két dao tao véi cac trung tim day bo tro,
cac t6 chiic qudc té duge S¢ Gido duc va Pao tao thim dinh cp phép giang day trong
trudng mam non Va luu gitt day da hd so (qui trinh lya chon don vi két hop, ké hoach
trién khai, ho so phap 1y ctia don vi két hop, chuong trinh chi tiét, ho so nhan su, bai
giang...), dam bao chat luong dau ra cho tré theo do tudi ding cam két; viéc tham gia
cua tré phai dugc su dong thuan va tu nguyén caa cha me tré. Thyuc hién cong tac thu
chi tai chinh dang quy dinh hi¢n hanh.

- T chire Hoi thi Gido vién gidi trong cong tac to chirc hoat dong giang day phat
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trién nhén thirc cho tré thong qua thuc hanh trai nghiém, vui choi theo quan diém 1y
tré lam trung tam; Hoi thi “Co gido mam non mau muc, dao dic, vin minh” véi 02 ndi
dung thi 1y thuyét bang bai viét va thi thyc hanh xir Iy tinh hudng; Hoi thi Nhan vién
nudi dudng gioi ché bién moén an va tinh dinh lugng khau phan an cho treé.

+ 100% cac 16p tham gia hoi thi Bé tho vui khoe.

+ 100% céc 16p 3,4,5 tudi tham gia Ngay hoi cong nghé STEM-Robotics.

+100% cac 16p 4,5 tudi tham gia hoi thi San choi tri tué:

* V61 ndi dung gido duc gidi tinh, an toan giao thong, van hoa dan gian cho tré
4.5 tudi;

* Vi ndi dung tim hiéu nép séng vin minh, thanh lich ap dung: Ddi véi tré 5
tudi thi ky I; D6i véi tré 4 tudi thi ky 11

+100% céc 16p 3, 4, 5 tudi tham gia Bé thuc hanh k¥ ning cudc séng

* X4y dung cong tac chi dao diém:

- Chi dao l6p diém, khdi diém thuc hién cac chuyén dé cac linh vuc phat trién:

+ Khéi A: 1am diém vé linh vuc phat trién nhan thtrc; phat trién quan hé tinh cam
xa hoi; Gido duc k¥ nang séng; hoat dong giao luu tap thé; Giao duc nép séng thanh
lich, van minh” cho tré 5 tudi; Ung dung phuong phap gido duc STEAM trong nha
truong

+ Khdi B: Lam diém vé phat trién linh vuc van dong, linh vuc phat trién thAm my, né
nép 18 gito; Ung dung phuong phap gido duc STEAM trong nha trudng

+ Khbi C, D: Lam diém vé linh vyc phat trién ngon ngi, vé sinh dinh dudng; Ung
dung phuong phap gido duc STEAM trong nha trudng (khdi C)

- Chi dao t6 chirc thuc hién hidu qua cic ngay hoi ngay 1€, hoat dong ngoai khoa cho
tré theo huéng 1y tré 1am trung tam.

- Phin d4u cubi nam hoc xép loai thi dua cac nhoém 16p nhu sau:

+ X¢ép loai tot: 10/16 dat ty 1& 63%;

+ X¢ép loai kha: 06/16 dat ty 1 37%:

Phén d4u khong c6 16p nao xép loai PYC va khong dat yéu cau.

- Thuyc hién két qua dénh gia tré cubi nam:

+ Sb tré dat yéu cau cudi do tudi 640/650 dat ty 18 98,5%;

+ S6 tré chua dat yéu cau 10/650 dat ty 18 1,5%.

2.3. Néing cao hiéu qud céng tic thanh tra, kiém tra, gidm sdt viéc thwe hi¢n
cdc vin ban quy pham phdp ludt doi véi GDMN:

- Tiép tuc d6i moi cong tac kiém tra danh gia trong nha truong theo hudng hiéu
qua, tranh hinh thurc gay ap luc cho gido vién.

- Xay dung ké hoach kiém tra thuong xuyén, chuyén dé, dot xuat, kiém tra sau
kiém tra, viéc thuc hién Quy ché dan cha, kiém tra cong tac cham soc, nudi dudng va
gido duc tré ddi voi 100% cac nhém 16p, nham thuc day tinh than thi dua, sang tao,
tam huyét trong tap thé su pham, danh gia thuc chat CBQL, GV, NV trong nha
truong.

- Xay dung va thuc hi¢n ké hoach tu kiém tra ndi bd truong hoc.
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+ Kiém tra toan dién 40% gi4o vién: 14/40 gi4o vién

+ Kiém tra dot xuat gido vién 02 lan/nam.

+ Kiém tra dot xuat kho 02 lan/nam.

+ Kiém tra chuyén dé GV tir 01 1an/nam (26/40 gido vién).

+ Kiém tra quy ché chuyén mon cac 16p thuong xuyén.

+ Kiém tra chuyén dé d6i véi GV vé ting dung PPGD STEAM 01 lan/nim.

- Phéi hop v6i Phong VH-XH kiém tra cac nhom 16p tu thuc trén dia ban phuong.

- Xay dung quy ché phdi hop giita Ban giam hiéu nha truong va Ban thanh tra
nhan dan, Quy ché phéi hop véi Ban dai dién cha me hoc sinh, xay dung bd Quy tac
g xtr trudng mam non Hoa Mai, Quy ché hoat dong ctia nha trudng.

2.4. Cong tic thi dua va viét SKKN:

Nha trudng phan dau dat cac danh hiéu thi dua sau:

- Pdi véi Chi bo: Phan dau dat “Chi b hoan thanh tot nhiém vu”, ¢6 05 Pang
vien HTXSNV;

- Pat danh hiéu tap thé “Tdp thé lao dong tién tién

- Bat “Truong hoc an toan, phong tranh tai nan thuong tich”;

- 100% céan by, GV,NV trong truong khong vi pham dao dtrc nha gido.

- 100% CB, GV, NV ding ky cac danh hiéu thi dua cac cap.

- Nha trudng “Xdy dung trieong mam non xanh - an toan - thén thién - hanh phiic”’.

- Thuc hién t6t phong trao thi dua “Ngwoi t6t, viéc tot”. Phan dau trong nim hoc
c6 tir 1 - 2 bai viét vé “Guong nguoi t6t, viéc tot” ndp vé Phong VH-XH.

- Danh hiéu LDTT cép co so: 45/58 d/c;

- C4 nhan dat danh hiéu CSTD cép co sé: 07/58 d/c;

- 100% nhém 16p thyc hién t6t “Xdy dung nhém, 16p mam non hanh phiic”.

- SKKN dugc XL Tt - Khé cap co so: 07 ban.

2.5. Thuc hién co hi¢u quad cdac cugc van dong va cdc phong trao thi dua:

Nam hoc 2025 - 2026 nha truong tiép tuc thyc c6 hi¢u qua cac cudc van dong,
c4c phong trao thi dua, Chi thi s6 05-CT/TW, ngay 15/5/2016 cua B Chinh trj vé
“Dcfy manh hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong cach HCM”. Pua ndi dung
cac cudc van dong va phong trao thi dua thanh nhitng hoat dong thuong xuyén, tu giac
trong nha truong.

- 100% CB,GV thuc hién c6 hiéu qua phong trao thi dua véi cha d& “Xdy dung
trwong mam non xanh, an toan, hanh phiic” va phong trao thi dua "Xdy dung méi
trieong gido duc ldy tré lam trung tam "',

- 100% GV, NV thuyc hién nghiém tic Bo quy tic ing xir van héa trong truong hoc
cua don vi, lam viéc c6 khoa hoc, itmg xtr c6 van hoa trong giao tiép, tan tuy véi nhiém
vu dugc giao, tich cuc hoc tap, tam huyét vol nghé.

- 100% gido vién trong truong hudéng tng phong trao xay dung khung canh su
pham sang xanh, sach, dep, an toan, than thién, “Tao mai truong hoc tdp Zafy tre lam
trung tdm”, trung bay san pham cua tré.
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3. Pam bio chat luwgng pho cip GDMN cho tré 5 tudi; Trién khai thue hién
phd cip GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tudi:

- Trién khai thuc hién Nghi quyét sb 218/2025/QH15 va cac vin ban ctua Chinh
phu, B6 Giao duc va Pao tao vé phé cap gido duc cho tré em mau gi4o; dua chi tiéu
hoan thanh phd cdp GDMN cho tré em tir 3 dén 5 tudi va cac chinh sach phat trién
GDMN vao Nghi quyét caa Chi bd giai doan 2026 - 2030 cta Nha trudng. Ban hanh
chuong trinh, dé an, ké hoach trién khai phé cap GDMN theo 1§ trinh phu hop véi diéu
kién thuc tién.

- Bao dam cac diéu kién thuc hién phé cap GDMN: B tri nguén luc cho cong
tac pho cap; quy hoach mang ludi truong, 16p dam bao du du co so vat chat cho tré.
Tang cudng dau tw CSVC, trang thiét bj day hoc dép tmg yéu cau phd cap gido duc tré
em mau gido, bao dam du sb luong, chit luong doi ngii gido vién, nhim dap tmg yéu
cau thuc hién phé cap.

- Tiép tuc thyuc hién va duy tri chat lugng pho cap GDMN cho tré em 5 tudi, ting
cuong d6i mai hinh thic to chac, chat luong hoat dong gido duc chuan bi tot kién
thirc, k§ nang, tdm thé cho tré em 5 tudi vao 16p Mot.

- Tiép tuc thuc hién Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 vé phd cap
gido duc, x6a mu chir va Thong tu sé 07/2016/TT-BGDPT ngay 22/3/2016 quy dinh
vé diéu kién bao dam va noi dung, quy trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuén phé
cap gido duc, x6a mu chir. Thuc hién dﬁy du va kip thoi chinh sach hd tro cho tré em
va giao vién theo quy dinh.

- Thyc hién cong tac phd cap GDMN cho tré 5 tudi trén phan mém phé cap, dam
bao tinh chinh xac cua sb liéu, thoi gian kiém tra cdng nhan ¢ cap co sé va dé nghi cap
trén kiém tra cong nhan theo quy dinh.

- Phén c6ng gi4o vién day cac 1op 5 tudi co trinh do, nang luc chuyén mdn viing
vang. Bong thoi vu tién cho 06 16p 5 tudi co dua trang thiét bi day hoc theo quy dinh.
Phén cong dong chi Triéu Ha Thanh (PHT) phu trach cong tac phé cap.

- Gido vién thuc hién tét cong tac tuyén truyén phdi hop véi phu huynh cho tré di
hoc déu, dung gid dam bao ché do sinh hoat trong ngay, dam bao ty & chuyén can cho
tré 5 tudi dat tir 93% tro Ién.

- Thuc hién dam bao sy s6 tré trén nhom, 16p theo Diéu Ié truong mam non.

4. Pam bio cac diéu kién truong 16p, co sé vat chat, di ngii:

4.1. Phdt trién mang lwéi truong, lop:

- Tong s toan truong: 610 tré (Tré NT: 35; tré mau gido: 575).

- Tong s6 nhém, 16p: 16 (Nha tré: 01 nhoém; Mau gido: 15 16p).

- Nha tré: 01 nhom = 35 tré;

- Tré 3 tudi: 03 16p = 120 tré; binh quén 40 tré/1op.

- Tré 4 tudi: 06 16p = 219 tré; binh quén 36.5 tré/1op

- Tré 5 tudi: 06 16p = 236 tré; binh quén 39.3 tré/1op

- Phin d4u dat ty 18 chuyén can ddi v6i tré Nha tré, 3T, 4T dat tir 90% trd 1én, tré
em 5 tudi dat 95% tré 1én.
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4.2. Tiang cwong co sé vit chit dim bdo chit lwong té6 chirc hoat dpng phdt
huy danh hiéu trwong chuin quéc gia:

- Trudng c6 tong dién tich cong trinh xay dung: 2.977m?

- Tong sb phong hoc, phong chirc ning: 28 phong

- Thuong xuyén ra soat, cai tao, nang cap co sd vat chat, bd sung trang thiét bi
day hoc, dd dung, dd choi theo yéu cau chuan hoa va hién dai.

- Thiét ké khuén vién xanh, giam bé tong hoa, xay dung truong mam non Hoa
Mai sang, xanh, sach, dep, an toan, than thién. C6 nhiéu cdy xanh bong mat, vudn hoa
cdy canh, cac khu vui choi thé chét cho tré.

- Trang bi dong bd hé thdng bép tir cong nghiép, trang bi thém bang twong tac
thong minh cho cac 16p hoc, thiét ké thém cac goc sach truyén.

- Phan dau dat chi tiéu tién d6 kiém dinh chét lugng gido duc dat mac do 2, dat
truong chuan quéc gia mic ¢ 1 nim 2025.

4.3. Phdt trién d@i ngii cdn by qudn Iy, gido vién, nhin vién:

Téng sd can b, gido vién, nhan vién toan truong: 58 déng chi.

- Cdn bé quan Iy: 03 dong chi.

+ Trinh do dai hoc: 03 d/c dat ty 1¢ 100%; Trinh d6 TCLLCT: 3 d/c dat ty 1¢ 100%;

+ Chtmg chi QLNN: 3 d/c dat ty 1¢ 100%; Chting chi QLGD: 3 d/c dat 100%;

+ Chuimg chi tin hoc co ban: 3 d/c dat ty 18 100%; Chiig chi Tiéng Anh A2: 03 d/c.

- Gi4o vién: 40 dong chi.

+ Gi4o vién nha tré: 03 d/c; Gido vién mau gido: 37 d/c;

+ Trinh d6 CM:

Pai hoc: 28/40 d/c ty 1€ 72,5%;

Cao Pang: 12/40 d/c ty 1& 27,5% (02 GV dang theo hoc 16p ddo tao DH tir xa).

+ Trinh @6 TCLLCT: 01 d/c; (02 d/c trong nam hoc 2024 - 2025 da dang ky hoc 16p
TCLLCT).

+ Chtg chi tin hoc co ban: 40/40 ty 1¢ 100%; Tiéng Anh: 40/40 ty 1¢ 100%;

- Phdn cong gido vién trén [op:

+ Khdi Nha tré 01 nhdm = 35 tré -> 02 GV (Binh quan 3 GV/nhém)

+ Khdi MG 3T 03 16p = 134 tré -> 09 GV (Binh quéan 3 GV/16p)

+ Khéi MG 4T 06 16p = 243 tré -> 15 GV (Binh quan 2,5 GV/16p);

+ Khdi MG 5T 06 16p = 236 tré -> 13 GV (Binh quan 2,2 GV/16p)

- Nhan vién: 15 ddng chi ((NV nubi: 10; NV K¢é toan: 01; NV Y té: 01 NV; Bao
vé: 02 (HP); LC: 01))

+ Trinh d6 CM: BH: 01 d/c; CP: 02 d/c; TC: 07 d/c; (Khéng tinh NV Bao vé va LC).

- Téng s6 Pang vién: 24/58 dong chi dat ty 1¢ 41,4%.

- Thyc hién t6t cong tac phat trien CBQL,GV,NV du vé sé luong va ning luc, dap
ung yéu cau thuc hién chuyén mon. Xay dung K& hoach dao tao, boi dudng, tuyén dung
d6i ngi, bao dam nguyén tic “C6 tré em thi phdi cé gido vién dimg I6p .

- Tiép tuc ting cudng cong tac quan 1y va nang cao dao dirc nha gio, trach nhiém
nghé nghiép, tinh yéu thuong tré. Pbi xir cong bang va ton trong tré em, bao vé cac
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quyén va loi ich chinh dang cua tré em, bao dam an toan tuyét ddi cho tré trong nha
truong. Tiép tuc trién khai hiéu qua Bo tiéu chi xdy dung truong hoc hanh phic va
Quy tic Ung xur trong nha trudng, tao mdi truong van hoa, thanh lich van minh, thé
hién qua chuan muc trong cach giao tiép, ing xtr, trang phuc, hanh vi cta can bo, gido
vién, nhan vién va tré em.

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Ké hoach 22/KH-UBND ngay
19/01/2022, thuc hién 16 trinh nang chuan trinh d6 dugc dao tao cua GVMN, nha
truong phan dau dén hét nim 2025 c6 88,6% gido vién cua trudng hoan thanh chuong
trinh dao tao Pai hoc. Khuyén khich va tao diéu kién hd trg d6i ngii can bo quan 1y,
gi&o Vién nang cao nang luc ngoai ngir, tin hoc, cong nghé s6, Am nhac, tao hinh dap
g yéu cau d6i méi gido duc hoi nhap va phat trién, dap tng yéu cau thuc hién Nghi
quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 ctia HDND thanh phé Ha Noi.

+ Chi dao va thuc hién tét cong tac phét trién Dang vién, phan dau cudi nam hoc
két nap 01 Pang vién méi, nang ty 16 CB,GV,NV la Pang vién dat 48,1%.

+ Thuyc hién bdi dudng doi ngii theo Dé an cua Thanh phd va nang cao ning luc
chuyén moén cho CBQL va GVMN dap tng yéu cau d6i méi GD. Thuc hién nghiém
Chi thi s6 1737/CT-BGDDT ngay 15/5/2018 cua BGDDT vé ting cuong cong tic
quan 1y va ning cao dao dtrc nha gido, trach nhiém nghé nghiép, tinh yéu thuong tré.
Déi xtr cong bang va t6n trong tré em, bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em, bao dam an toan tuyét dbi cho tré trong Nha truong.

+ Phdi hop véi Phong VH-XH tiép tuc dé nghi xét thang hang chac danh nghé
nghié¢p GVMN theo quy dinh.

- Tiép tyc trién khai hiéu qua Bo tiéu chi XD truong hoc hanh phic, Quy tic ing
XU trong nha trudng, tao mdi truong van hoa, thanh lich van minh, thé hién qua chuan
muc trong cach giao tiép, ung xu, trang phuc, hanh vi ctia CB, GV, NV va tré.

+ Xay dung nha trudng vian hoa, tiép tuc thyc hién mot s6 yéu cau chung dbi voi
d6i ngii: Vé trang phuc, bién tén, phong céach giao tiép ng Xt vin hoa; hanh vi cua
CBQL, gi4o vién, nhan vién than thién, mau muc, la tim guong dé tré noi theo.

+ 100% CB,GV,NV trong nha trudng can thyc hién tét cac hanh vi giao tiép, ang
Xtr van hoa sau:

* Déi véi can bg, gido vién, nhan vién:

+ Trang phuc gon gang, lich su, mic ddng phuc cua truong tat ca cac ngay tuan.

+ Khéng st dung di¢n thoai trong gio lam viéc.

* Poi V6i tré:

+ Yéu thuong, cham sdc tré tir trai tim.

+ Co gido tuoi cuoi khi don tré vao lop, tro chuyén than mat vai tré.

+ Cb giao khong danh mang khi tré co 16i.

+ C6 gio ludn lang nghe y kién cua tré, khdng ngat 1oi khi tré dang trinh bay.

+ Ludn gitr 161 hta vai tré.

* Poi Vi cap trén, khach dén triong, phu huynh.
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+ Ngon ngit chuan muc, khong xung ho tréng khong, néi 16i van minh, nghiém
tuc, khong lam tdn hai dén strc khoe, danh du, nhan phém cua ban than, nguoi khac va
uy tin cta tap thé trong nha truong.

+ Than thién, tinh cam, binh déng vo1 phu huynh khi dén va tra tré.

- Khuyén khich CBQL, gi&o vién tu hoc va khai thac ngudn tai liéu, hoc liéu trén
mang Internet. Tiép tuc bdi dudng ky ning tng dung PPGD STEAM cho d6i ngii
CBQL, GV nham nang cao chat lugng GD cia nha truong.

- Cir CBQL,GV, NV tham gia tap huan cac chuyén dé do Phong VH-XH va So
gido duc to chirc, boi dudng cho ddi ngii can bd quan ly, gido vién cbt can vé cac
chuyén dé: Xay dung va phat trién nha trudng; Hudng dan phét trién chuong trinh;
Chuyén dé quan 1y nuéi dudng-vé sinh ATTP.

- Tiép tuc bdi dudng nang cao td chuc cac hoat dong nhan thirc, hoat dong phét
trién tinh cam va k¥ ning xa hoi, phuong phap to chirc cac hoat dong phat trién ngén
ngit cho tré cho doi ngii GV. Boi dudng cho ddi ngii NV nudi dudng chuyén dé vé
cach ché bién mon an cho tré MN.

- Xay dung ké hoach bdi dudng d6i ngii dap ¢ng nhu cau nhiém vu phéat trién
GDMN trong giai doan 2025 - 2030, nham nang cao chat luong GD dai tra, xay dung
d6i ngii CBQL, GV gioi, c6 kha ning lan toa chuy@n mén nghiép vu tot.

- Huéng dan khuyén khich CBQL, gido vién trong truong tu hoc, tu cap nhat tai
lieu boi dudng thuong xuyén danh cho GV tai cong thong tin dién tar cia BO GDDT
(dia chi https://moet.gov.vn Chuyén muc GDDT - Nha giao va CBQL giao duc).

- Thyc hién cong tic ty danh gid chuan nghé nghiép GVMN, nha trudong xay
dung ké hoach va chi dao GV thuc hién ty danh gia theo Thong tu s6 25/2018/TT-
BGDDT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh vé danh gia chuan Hiéu trudng, Pho
Hiéu truéng va Thong tu 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ban hanh quy dinh vé
danh gia chuin nghé nghiép GVMN lam co s& danh gia GV theo dinh ky vao cudi
nam hoc.

+ 100% GV thyc hién ding quy trinh tu danh gia chuan nghé nghié¢p GVMN
cudi thang 04/2026, va chi dao thyc hién cac budc danh gia caa T6 chuyén mon va
Hiéu trudng, phan dau cudi nam dat KQXL nhu sau:

Tong s6 GV duoc danh gia: 40/40 d/c (dat ty 18 100%)

- Pat loai xuét sic: 08 d/c dat ty 1€ 20%;

- Pat loai kha: 32 d/c dat ty 1€ 80%;

- Phan d4u khong c6 GV nao XL PYC va khong dat yéu cau.

+ Phan dau dat KQ xép loai CB,CC,VC cudi nam:

- 08/43 d/c xép loai HTXSNV dat ty 1¢ 18,6%

- 35/43 d/c xép loai HTTNV dat ty 18 81,4%

- Phan dau khong c6 CB,GV,NV nao xép loai HTNV va khong HTNV.

4.4, Cong tac thu - chi:

Thuce hién theo Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HPND ngay 29/3/2024 ctua Hoi dong
nhan dan TP Ha No1 quy dinh danh muc cac khoan thu, mirc thu va co ché quan ly thu
chi dbi véi cac dich vu hd tro, hoat dong GDDT tai cac co s& GD trén dia ban TP Ha
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Noi; Nghi quyét s6 217/2025/QH15 ngay 26/6/2025 vé mién, hd trg hoc phi ddi vai tré
em mam non, hoc sinh phd thong, ngudi hoc chuong trinh GD phd théng trong co s
GD thudc hé théng GD quéc dan; Vin ban sb 3345/SGDDT-TCKH ngay 26/8/2025
ciia S6 GD&DT Ha Noi, vé viéc hudng dan ting cuong cong tac quan 1y thu-chi nim
hoc 2025 - 2026;

- Thanh lap Ban mua sam, Ban kiém ké, Ban thanh 1y tai san theo quy dinh; cudi
nam hoc Ban kiém ké tién hanh kiém ké d6 dung trang thiét b, déng thoi kiém tra viéc
bao quan va st dung dd dung d6 choi, thiét bi tai cac nhoém 16p.

- K& hoach thu cac khoan cu thé nhu sau:

S6 TT Tén khoan thu S6 tién Pon vi tinh
| |CAC KHOAN THU THEO QUY PINH

1 [Hoc phi (mién 100% hoc phi cho tré) 0 DPong/hs/thang
I CAC KHOAN THU KHAC
1 |Chdm soc ban tra 235,000 Pong/hs/thang
2 [Trang thiét bi phuc vu ban tra 200,000 Déng/hs/ném hoc
3 [Tiénan 35,000 Pdng/hs/ngay
4 Nudc udng 15,000 Pong/hs/thang
11 CAC KHOAN THU HQ
1 [Bao hiém than thé HS 150,000 Pédng/hs/nam hoc

- XD ké hoach sira chita, mua sim b6 sung trang thiét bi phuc vu cho hoat dong
chdm sdc, nudi dudng va gido duc tré, cy thé nhu sau:

* Tir nguon chi ngéin sdch mua bo sung:

+ Mua tai liéu phuc vu cho CB,GV,NV va hoc sinh.

+ Stra chira, xur ly thdm tran nha céc phong hoc va phong hi¢u bg.

+ Lam b6 sung biéu bang cac phong, ké v&, trang tri xay dung canh quan moi
truong su pham.

+ Mua sdm bd sung cac trang thiét bi, do dung phuc vu cho viéc td chirc dn ban
tr( va vui choi, hoc tip cua tré toan truong.

+ Bao dudng stra chita toan bd hé théng diéu hoa, méy in, may tinh toan truong.

+ Thay qua loc nudc tai bép an trong truong.

* Tir nguon thu théa thudn tién trang thiét bi phuc vu céng tic bdn trii:

+ Chi mua d6 dung phuc vu cho cong tic chim soc ban tra cua tré & truong: Bo
sung dao, thot, xoong, bat, thia, khay, coe uéng nudc. . ... bﬁng inox, mua giuong ludi,
chin (bd sung)...

- Tiép tuc sir dung ¢ hiéu qua cac phong chirc ning, co thoi gian biéu va phan
cong GV phu trach dam bao 100% tré dugc hoat dong.
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- Thuc hién cong khai minh bach cac khoan thu - chi, thu du chi theo quy dinh
cua UBND TP Ha No1. Thuc hién viéc niém yét cong khai cac khoan thu-chi trong nam
hoc vao hai thoi diém cudi hoc ky I va cudi nam hoc. Céng khai minh bach céc khoan
thu-chi trong nha trudng téi 100% CB,GV,NV va phu huynh, bang cac hinh thtc nhu:
Béo cao truc tiép qua cac Hoi nghi, niém yét cong khai tai bang tin...

- Thuc hién cong tac thu dam bao dang quy trinh, Ban giam hiéu théng nhat, xay
dung du toan, thong qua Chi bg, Hoi déng lién tich, HO1 nghi Ban dai dién CMHS va
Ho1 nghi hop dai tra CMHS céc 16p.

- Céc khoan thu thoa thuan dugc quyét toan sau khi viéc mua sam két thic.

- Quy CMHS duoc thuc hién theo tinh than ty nguyén va Ban thuong truc hoi
CMHS XD ké hoach thu-chi trén két qua nguén quy van dong duoc (néu thuc hién).

5. Pay manh x3 héi hoa va hdi nhap quéc té; Tang cwong truyén thong vé
Giao duc mam non:

- Tiép tuc ddy manh hoat dong truyén thong, phdi hop véi cac co quan thong tan,
bao chi ting cudng thong tin, truyén thong, trién khai quén triét cic chi truong, chinh
sach ctiia Pang, Nha nudc, Chinh phu va caa Bo GDDT vé doi méi va cac chinh sach
phat trién GDMN Ha Noi; huéng t6i phd cap GDMN cho tré em MG tir 3 dén 5 tudi;
thuc hi¢én Chuong trinh GDMN mdi... vé két qua thuc hién cac nhi¢ém vu chuyén mon,
nang cao chat luong nudi dudng, CS&GD tré.

- Thanh lap Ban dai dién CMHS I6p va cua truong, cac nhom Zalo, Fecebook
cua trudng, cac nhom 16p dé trao d6i théng tin 02 chiéu véi phu huynh kip thoi va
thuc hién viéc ding tai cac ndi dung can trao doi, théng nhat phu hop véi timg d6i
tugng, dam bao chét lugng va hiéu qua cao.

- CBQL,GV,NV khai thac c4c nén tang cong nghé dé truyén théng nang cao vé
nhan thic, chuyén mén nghiép vu. Pay manh phé bién kién thic nui day tré cho cac
bac cha me bang nhiéu hinh thire, dam bao hiéu qua, pht hop, ¢é sic lan téa sau rong
vé ché do dinh dudng, van dong hop 1y dé phong chong suy dinh dudng va thira can,
béo phi gilp tré phat trién toan dién vé thé chat va phong chéng dich bénh.

- Pé thuan tién viéc dong tién dn hang thang cho tré, CMHS c6 thé chuyén khoan
vao tai khoan cong cia nha truong tai ngan hang BIDV mbi tré s& dugc cap 01 mai sb,
dau thang ké toan tong hop sb tién phai ndp cho tré, GVCN s& giri théng bao tdi
CMHS dé chuyén tién nop.

- Nha truong co trang thong tin dién tir, Fanpage, Zalo; 100% cac nhém lop co
bang tin, nhém Zalo, chuyén muc “Album hinh dnh dep” gidi thiéu vé nha truong: Co
so vat chat, trang thiét bi; Biéu duong viéc 1am tot, tim guong nha gido tiéu biéu, chat
luong nudi dudng gido duc tré; cac hoat dong su kién, 1& hoi, cong tac phéi hop voi
cha me tré, truyén thong gido duc nép song van minh, thanh lich cho tré..., dic biét cac
I6p day manh d6i méi hinh thac truyén théng gioi thiéu quang cao vé 16p, nha truong,
diéu kién va céc hoat dong, chat luong chiam soc nudi dudng GD tré. ..

- Tang cuong cong tac pho bién kién thirc nudi day tré cho cac bac cha me va cong
d6ng bang nhiéu hinh thirc phi hop nhu: Théng qua cac budi hop phy huynh, gio don va
tra tré, qua bang tuyén truyén, qua cac phuong tién thong tin dai chung.
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- Thuc hién tét cong tac XHH gido duc, nham huy dong su tng vé tinh than ciing
nhu vét chét tir c4c t6 chuc, ca nhan trén dia ban.

III. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Cong tac xay dung ké hoach:

- Hiéu truéng XD ké hoach nhiém vy nim hoc va thong qua Hoi déng truong,
Ban giam hiéu ban bac théng nhét, sau d6 théng qua Hoi dong SP nha trudng.

- Ban giam hiéu t6 chirc hop giao ban Ban giam hiéu 01 tuan/lan vao chiéu thi 6
hodc dau gid sang tht 2 hang tuan.

- Hang thang XD ké hoach va thuc hién theo ké hoach.

- Ra QD thanh 1ap cac Hoi dong:

+ Hoi dong tuyén sinh;

+ Hoi dong thi dua khen thuong;

+ Hoi déng khoa hoc cua truong;

+ Hoi dong kiém dinh chat luong;

- QD thanh 1ap Ban chat lugng cia nha trudng va cac khéi 10p;

- QD kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu;

- QD thanh 1ap cac T6 CM: T6 gido duc, T6 Nudi dudng; T6 Van phong.

- QD kién toan Ban chi dao Y té hoc dudong, BCD phong chéng dich bénh;

- QD kién toan Ban thanh tra nhan dan;

- QD thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd truong hoc.

- QD thanh lap Ban dai dién CMHS.

- QP thanh 1ap Ban giam sat vé viéc ting cudng cong tac phong dich, cong tac
quan ly v¢ sinh dinh dudng va ATTP.

2. Phan cong Ban giam hiéu, T6 truéng cac khoi va cac doan thé:

T6 chirc hop Ban giam hiéu, phan cong phan viéc cho ting ca nhan, cu thé sau:

D/c Vi Thi Hong Loan - Hiéu truong: Phu trach chung; CSVC; Cong tdc tai
chinh; Thuc hién QCDC trong nha truong

- Xay dung K& hoach nam hoc, xay dung Ké& hoach tham muu va quan ly CSVC,
cac hoat dong cua nha trudng, quan 1y td chirc nhan su.

- Chi dao cong tac thu chi tai chinh, cong tac thi dua trong nha truong.

- Theo dbi viéc thuc hién Quy ché chuyén mén, Quy ché dan chi, Quy ché chi
tiéu ndi bd, Quy ché quan 1y tai san cong, Quy ché thi dua khen thudng...

- Chi dao viéc kiém tra ndi bo trudng hoc trong nha truong.

- Chi dao cac hoi thi cta c6 va tré.

- Kiém tra giam sat toan bg cac hoat dong cua nha truong.

- Chi dao, giam sat thuc hién cong tac phong chong dich bénh cta nha truong.

- Theo d5i s6 nhét ky GV, s6 theo dbi tai san, s6 danh bo HS ctia nha truong.

- Panh gia xép loai GV, NV hang thang, hang ky va cudi nam; kiém tra hd so vé
cong tac tai chinh, kiém tra viéc giao nhan thyc phim hang tuan; Kiém tra dy gio GV,
NV 2 hoat déng/tu?m.
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D/c Nguyén Thi Thu Huyén - Phé Higu truéng: Phu trdch cong tac nudi
duwong, cong tic vé sinh méi trwong, cong tic Y té hoc dwong, cong tic phong
chéng dich bénh, cong tic ni vu, quin Iy CSVC, cong tic phong chdy chita chdy

- Chiu trach nhiém vé chét lugng cham soc, nudi dudng tré trong toan truong,
quan 1y bép an, XD day truyén lam viéc ciia T6 nudi hop 1y.

- Xay dung ké hoach cai tao, stra chita, mua sdm trang thiét bi, ¢6 dung day hoc,
dd dung béan tra.

- Phu trach cong tdc quan ly va theo doi viéc sir dung co so vat chét.

- Quan 1y s6 sach vé cong tac nudi dudng, viéc nhap xuit thue pham, kiém tra ky
x4c nhan viéc thu - chi an cua tré. Phéi hop véi ké toan XD thuc don cho tré va GV,
NV theo mua phit hop véi tinh hinh thuc té ciia dia phuong. Boi dudng cho NV di thi
nhan vién nudi dudng giodi cap co so.

- Lam s6 theo ddi chat lugng toan truong, sd ké hoach thang.

- Phu trdch cong tac vé sinh méi truong, cong tac Y té& hoc duong, cong tac
phong chdng dich, cong tic sip xép ndi vu ctia GV toan truong. Phéi hop véi d/c Lé
Hai Yén - nhan vién Y t& don ddc, kiém tra viéc thuc hién vé sinh méi truong, vé sinh
nhom 16p, v€ sinh c4 nhan va khung canh su pham cac khu 16p.

- Chi dao nhan vién T6 nudi dudng xay dung tinh khau phan n cua tré.

- Kiém tra viéc giao nhan thyc phém hang tuan; Du GV 3 hoat déng/tuﬁn.

- Viét Nghi quyét hop BCU, sinh hoat Chi b9, ) giao ban Ban giam hi¢u.

- Phéi hop trong cdng tac to chic cac phong trao van hda, vin nghé, to chirc su
kién trong truong va cta cap trén;

- Phu trach cong tac Phong chay chira chay.

- Quan ly H6 so nhan sy, theo ddi thi dua.

D/c Triéu Ha Thanh - Pho Hi¢u truwong: Phu trach cong tac gido duc, cdac hji
thi, cong tic XD trwong mam non ldy tré lam trung tém, cong tdc tuyén sinh, cong
tic irng dung CNTT va truyén thong, cong tic kiém dinh chét liwong, phan mém co
s¢ dit liéu, bdo cdo thong ké, cong tac kiém tra ni bé.

- Chju trach nhiém vé chat lugng gido duc trong toan trudng, phu trach viéc to
chire sinh hoat chuyén mén cta cac To chuyén mén 4; T6 chuyén mén 5 tudi, T6 CM
Nha tré + 3 tudi, huéng dan GV XD ké hoach nim hoc, ké hoach thang, ké hoach hoat
dong tung tuan, soan bai. Duyét ké hoach nam hoc, hang thang, tudn ctia GV céc 16p,
bdi dudng cho GV di thi GVG céc cép.

- Xay dung ké hoach mua sidm dd dung hoc li¢u phuc vu cho GV va tré dé trinh
Hiéu truong duyét mua, quan 1y va theo ddi viée sir dung do dung, trang thiét bi day va
hoc cua céac 16p trong toan truong.

- Kiém tra viéc giao nhan thyc phém 2 lan/tudn; Du GV 3 hoat déng/tuﬁn. Kiém
tra viéc thyc hién Quy ché nuéi day tré va Quy ché chuyén mén cua GV.

- Xay dung ké hoach t6 chuc kién tap cac chuyén dé tai truong, BD chuyén mon
cho d6i ngii GV hang thang, bdi dudng GVG. Kiém tra viéc thuc hién Quy ché nudi
day tré, QCCM, XD méi trudong hoc tap ldy tré lam trung tdm ctia GV toan truong.
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- Phu trach cong tac tuyén sinh, cong tac cong tac kiém dinh chat luong, cong tac
tmg dung CNTT va truyén thong, chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé to chire cac
Hoi1 thi cia GV va cua tré, cong tdc XD truong 16p MN hanh phuc, cong tac chi dao
GV “XD méi trwong hoc tdp ldy tré lam trung tam”.

- Chi dao, giam sat viéc thuc hién cong tac truyén thong cua nha trudng.

- Phu trach cong tac kiém tra ndi bo

* Té chuyén mon

- B/c Bui Thi Phuong - T6 trudng t6 MGL 5-6 tudi.

- B/c Nguyén Thi Bich Hanh - T4 truéng td6 MGN 4-5 tudi

- B/c Nguyén Thi Thu Quynh - T trudng td6 MGB 3-4 tudi va Nha tré

+ Két hop véi d/c Triéu Ha Thanh (PHT) hudng dan gido vién ctia T duge giao
phu trach sinh hoat chuyén mon, XD ké hoach, muc tiéu, ndi dung céc chuyén dé soan
bai va cac hoat dong khac trong nha truong.

+ Chju trach nhiém kiém tra, don déc, du gio danh gia viéc thuc hién chuyén
mon, Quy ché nudi day tré cua GV, kiém tra cac loai HSSS cua GV céac 16p va bao cdo
Hiéu trudng tong hop dé danh gia XL GV hang thang, hang ky va nim hoc.

+ Két hop vé6i dong chi Phé Hiéu trudng phu trach cong tic GD huéng din GV
lam dd dung, dd choi, trang tri 16p, XD céc goc mé cho tré, XD mai truong GD lay tré
lam trung tdm, ung dung PPGD tién tién Montestori cho tré tai cac 16p. Xay dung ké
hoach kién tap cac chuyén dé, boi dudng cho GV di thi GV gidi.

+ Két hop véi Ban giam hi€u tham 16p, du gi0, du hoat dong, QCCM, QCCS tré
ciia GV, NV toan trudong. Tham muu véi dong chi Pho Hiéu trudng phuy trach chuyén
mon gido duc, hudéng dan cac gido vién XD muc tiéu, ké hoach giang day. XD ké
hoach kién tap, bdi dudng gido vién gioi, gido vién trong T6 sinh hoat chuyén mén,
soan bai va cac hoat dong khac trong truong.

+ Két hop véi Pho Hiéu truong, GV chuyén mon kiém tra sd soan bai ctia gido
vién cua khdi theo dung quy dinh.

+ Tham muu véi Phé Hiéu truong t6 chirc chuong trinh cac ngay hoi, ngay 18
trong nam ctia nha truong. Két hop dén ddc GV trong truong thuc hién QCDC.

* T nudi dudng:

- B/c Poan Thi Thanh Nga - T6 trudong

+ Tham muu véi Hiéu pho phu trach nudi dudng quan 1y bép an, XD day truyén
lam viéc ctia T nudi hop 1y. Bao quan s6 sach nudi dudng, phdi hop véi ké toan thay
d6i thuc don theo mua phu hop véi dic diém cua nha truong; Hudng din nhan vién giao
nhan thyc pham ding nguyén tic, t6 chirc cac budi sinh hoat CM ctia T6. Chiu trach
nhi¢m trudc Hiéu trudng vé chat luong cac khau giao nhéan, ché bién thuc phém, chét
lugng cac moén an cia GV, NV, hoc sinh trong truong, cbng tdc VSATTP, VSMT nha
bép. Xay dung ké hoach hoat dong ctia T6 nudi dudng theo timg thang va nam hoc.

+ Két hop véi Phé Hiéu truong bdi dudng nhan vién T6 nudi va boi dudng thi
nhan vién nuoi dudng gioi, kiém tra VSATTP, vé sinh moi trudng trong va ngoai bép,
cong tac phong chong dich bénh.

+ Xay dyng va bao quan trang thiét bj nha bép.
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* Té viin phong:

P/c Ta Thi Kiéu Minh - T6 truomg: Gido vién - Phu trach cong tac viin thw

- Xay dung ké hoach cong tac thang, nam.

- T6 chirc quan ly cong tac van thw, luu trit cua Trudng theo quy dinh;

- Tiép nhan cdng vin tai liéu dén va phat hanh van ban di cua Truong;

- Cap nhat phan mém co s dit liéu, quan Iy hd so ¢bng chirc, vién chic.

- Thue hién c6ng danh gia vién chirc hang thang trén phan mém, danh gia cubi
nim hoc, danh gia chuan nghé nghiép GVMN, danh gia chuan Hiéu trudong, pho
Hiéu trudng...

- Phu trach céng tac pho cap gido duc, cong tac tuyén sinh

- Nop bdo cao, ké hoach céc hoat dong ctuia nha truong voi cép trén. Pua tin bai
hang tuan, hang thang 1én website.

- Chu tri sinh hoat chuy@n mén dinh ky 2 1an/ thang.

P/c Lé Hai Yén- Nhan vién Y té trwong hoc

- Xay dung ké hoach y t& hoc duong, cac ké hoach phong chéng dich bénh, chu
dong tuyén truyén phong chdng dich bénh dén gido vién va phu huynh hoc sinh.

- Phéi hop véi Trung tdm y té t6 chirc kham strc khoe dinh ky cho tré vao dau
nam hoc.

- T6 chirc can, do cho tré dinh ky, chdm biéu do ting trudng.

- Chiu trch nhiém tap huin cho gi4o vién cac chuong trinh phong chéng dich va
so ctru ban dau cho tré khi tré gip tai nan & truong.

- Kiém tra vé sinh hoc dudng, vé sinh mdi truong.

- Theo ddi khau phan an cua tré.

- Tham gia sinh hoat T6 2 1an/ thang.

P/c Pinh Thi Anh Hong - Ké toan.

- Xay dung ké hoach thu chi ngan sach dting quy dinh, quyét toan kip thoi.

- B4o céo thu chi ngan sach theo quy voi hoi dong trudng.

- B&o cao thu chi véi Hiéu truong vao ngay mung 10 hang thang.

- Thanh quyét toan ché d6 cho cén b, gido vién, nhan vién va hoc sinh kip thoi,
dung ché do.

- Xay dung ké hoach va tham muu viéc thu chi ngan sach cho hiéu truéng, cac
khoan thu chi theo thoa thuan cho Ban dai dién CMHS dam bao dung nguyén tic,
dung ché do va tiét kiém.

- Tham muu mua sdm bd sung may moéc trang TB day hoc va tu sira CSVC, thuc
hién ché do kiém ké tai san céc 1p, toan trudng, danh gia khau hao tai san.

- Phu trach bao hiém hoc sinh.

- Xay dung thyc don tuan, thang ph hop, dam bao du chat dinh dudng.

- Chiu trach nhiém thong bao bang cong khai tai chinh hang ngay.

- Tham gia sinh hoat T6 2 1an/ thang.

Trén day la ké hoach thyuc hién nhiém vu nim hoc 2025 - 2026 cia truong mam
non Hoa Mai, Ban giam hiéu nha trudng yéu ciu gi&o vién, nhan vién toan trudng thyc
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hién nghiém tuc ké hoach cta nha truong va chu dong xdy dung ké hoach cua 16p
minh, Ban giam hiéu s& kiém tra, danh gia xép loai thi dua cic ca nhan theo nhimng chi
ti€u thi dua va nhiém vu nam hoc.
Nha truong rat mong dugc nhan sy quan tim va dong gop ¥ kién cua lanh dao
Phong Vin hoé - Xa hoi xa dé nha truong thuc hién tot ké hoach nhiém vu nim hoc
2025 - 2026 da dé ra./.

Noi nhdn:
- Phong VH-XH phuong Ha Dong (dé b/c);
- Truong MN Hoa Mai (dé t/h);
-Luu VT./.

Vi Bl Heng Loan

LICH TRINH HOAT PONG CHUYEN MON
Nam hoc 2025 - 2026
(Kém theo ké hoach sé 306/KH-TrMN ngay 08/9/2025 cuia trwong mdam non

Hoa Mai)
) N L Nguoi thue | Tién do
Théang Noi dung cong viéc N
hién HT
8/2025 |- Dy trii mua sam bo sung co s¢ vat chat phuc vu | BGH 10/8
viéc CS - GD tré.
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- Ra soat lai ho so tuyén sinh, phan 16p. BGH, t6 TS | 20/8

- Tham du cac 16p tap huan cua B6 GDPT, S¢ | BGH

GDDT.

- B4i dudng chuyén mén cho gido vién. BGH

- Phan cong nhiém vu CB-GV-NV dau nim 25/8

- Chi dao GV céac khdi XD ké hoach gido duc, muc | B/c Ha | 28/8

tiéu va xay dung ngan hang ndi dung GD nam. Thanh PHT

- Dy Hoi nghi téng két nam hoc va trién khai nhiém | BGH

vu nam hoc mai tai phuong Ha Pong

- Nhéan va phat tai li¢u cho cdc nhom 16p.

- Chuén bi cong tac khai giang Toan truong | Trude 5/9

9/2025 | - Tb chirc Ngay hoi dén trudng ciia bé Toan truong | 5/9

- Ban hanh K& hoach thuc hién nhiém vu nim hoc Hiéu truong | 8-10/9

- Thuc hién chuong trinh GDMN bét dau tir ngay | Toan truong

15/9.

- Trién khai cdc vin ban chi dao nim hoc 2025- | BGH 6/9

2026: Huéng dan thuc hién nhiém vu GDMN; Lich

trinh hoat dong chuyén mén; Hudng dan thyc hién qui

ché chuyén mon;

- Tham gia 16p tap huan pho cap D/c  Thanh
PHT; d/c
K.Minh

- Tiép tuc tuyén truyén dé huy dong tré trong do tudi

ra 16p du chi tiéu PGD giao.

- Dy hoi nghi tong két nam hoc 2024 - 2025, trién | BGH

khai phuong huéng nam hoc mai.

- Kiém tra cong tac VSMT, viéc thuc hién cong tac | B/c Huyén 14/9

phong chdng dich bénh cac nhom 16p. PHT

- T6 chitc hop BPD phu huynh cac 16p, chi dao cac | BGH, GV | 13/9

16p to chirc hop PH dai tra. 17 16p

- Chi dao t6 chirc danh gia CB,CC,VC cudi thang. | D/c  Thanh | 22/9
PHT, d/c
K.Minh

- BDTX tai truong theo KH va tham gia bdi dudng | BGH

cac chuyén dé do céc cap to chuc

- X4y dung cu thé quy ché hoat dong, tiéu chi danh
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gia thi dua cho toan Hoi dong tai HN CC, VC, NLD

theo quy dinh.

- Chi dao GV can do ghi biéu d6 SK cho tré 1an 1 DP/c  Huyén | Tir 15-
PHT, y té 20/9
- T chirc chuyén dé: Hoat dong giao luu tap thé Khéi A Tuan 4
Hoan thién HO so, minh chimg dén doan kiém dinh | T6 kiém | Tuan
chét luong gido duc, cong nhan truong mam non dat | dinh 4/Thang 9
chuan Quéc gia.
10/2025 | - T6 chire hoi nghi CNVC, ky cam két cac noi dung | Cong  doan | 13/10
theo quy dinh. NT
- T6 chtic chwong trinh Vui tét trung thu 2025 16 nhém 16p | Tir 02 -
06/10
- T6 chtrc hop HP su pham nha truong dé ding ky | CBGVNV
cac danh hiéu thi dua cac cap.
- Bang ky danh hiéu thi dua nam hoc 2025 - 2026 BGH
- Hoan thién cong tac phd cap. T4 phd cap
- B4o c4o sb liéu théng ké diu nam, bdo céo sb liéu | B/c Kiéu
GDMN. Ho so phd cap GDMN cho tré 5T Minh
- Tham gia 16p tap hudn do cap trén t6 chic
- Tiép tuc thuc hién tdt viéc phong chéng cac dich | 17 nhom 16p
bénh, phong chéng tai nan thuong tich cho tré tai
cac nhom lop
- B6i dudng thudng xuyén t6 theo ké hoach. CBGVNV
- Kiém tra ndi bd truong hoc theo ké hoach Ban KT ndi
bo
- T6 chirc cac chuyén dé: Lép  duoc Tuén 2, 3
+ Gido duc nép song thanh lich, vin minh” cho tré 5 | phan cong.
tu6i (Khdi A)
+ Linh vuc phat trién van dong (B1, 2, 3)
+ Ché bién mon an, tinh khau phan an va can chia
thyc pham.
- Kiém tra viéc nuoi dudng, né nép hoat dong tai cac | BGH
nhom 16p. Ban TTND,;
- Kiém tra cong tac thu chi cua ké toan dau nam. KTNB
- Chi dao t6 chirc danh gia CB,CC,VC cudi thang. 22/10
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- Thanh l4p hoi dong khoa hoc cua trudng.
- Kiém tra d6t xuat 100 % GV - NV, kiém tra viéc
thuc hién Bo chuan phat trién tré 5 tudi cua céac 16p
5 tudi, kiém tra toan dién GV theo ké hoach.
- Kiém tra HSSS ctia GV - NV toan trudng lan 1.

GV, NV

Co va tré 16

nhom 16p.
- Két hop v6i TT y té phuong kham SK dinh ky cho | B/c  Huyén
tré. PHT, y té
- T6 chirc ky niém ngay thanh 1ap hoi lién hiép phu | Toan truong | 20/10
ntt VN 20/10.
11/2025 | - Kiém tra ndi b trudng hoc theo ké hoach. Ban KTNB
- Phat dong thi dua day t6t, hoc t6t 1dy thanh tich ky | Toan truong
niém ngay nha giao VN 20/11.
- T chire Hoi thi Gido vién gioi trong cong tac t6 | GVCN  céc | Tuén 3,4
chtrc hoat dong giang day phat trién nhan thirc cho | 16p
tré thong qua thuc hanh trai nghiém, vui choi theo
quan diém lay tré 1am trung tam.
- Hoi thi Nhan vién nudi dudng gioi ché bién mon | To nuoi
an va tinh dinh luong khau phén an cho tré. dudng
- Chi dao t6 chirc danh gia CB,CC,VC cudi thang 22/11
- Kiém tra méi truong hoc tap tai cac nhoém 16p. BGH, y té
- Kiém tra cong tac VSMT, viéc thuc hién cong tac | B/c Huyén
phong chéng dich bénh cac nhém 16p. PHT, y té
- Chi dao GV tap vin nghé ¢ va tré dé biéu dién | B/c  Thanh | Tir 06-
20/11. PHT, d/c|17/11
K.Trang
- T6 chirc ky niém ngay nha giao VN 20/11. Toan truong | 20/11
- Kiém tra toan dién GV theo ké hoach, kiém tra dot | BGH,
xuét 100 % GV. TTND
- To chirc chuyén dé: Lép  duoc | Tuan 1
+ Linh vuc phat trién quan hé tinh cam x3 héi (A4, 5, | phan cong
6)
+ Gi4o duc quyén con nguoi (A4, B2)
+ Linh vyc phat trién nhan thic (A1, 2, 3)
- Té chirc h¢i thi San choi trf tué Tré 5 tuoi
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12/2025 | - Kiém tra ndi bd truong hoc theo ké hoach. Ban KTNB

- B6i dudng thudng xuyén theo ké hoach. CBGV
- Tap hop bao cac s6 liéu théng ké hoc ky 1
- T6 chirc gip gd, giao luu véi cac chii boi doi nhan | Tré khéi | 20/12
ngay 22/12 MG
- Chi dao GV cén 1én biéu do stc khoé cho tré 1an 2. | D/c  Huyén

PHT, NV vy

té
- Chi dao to chirc danh CB,CC,VC cudi thang. BGH 22/12
- T6 chirc cho GV di du chuyén dé do cép trén to
chtic (theo ké hoach PGD)
- Kiém tra MT hoc tap cua tré tai cac nhom 16p. BGH,
- Kiém tra cong tac VSMT, viéc thuc hién cong tdc | TTND,
phong chéng dich bénh. TTCM, NV
- Kiém tra dot xuat viéc thuc hién quy ché CM cua y té
GV-NV, kiém tra VSMT cac nhom 16p, VSATTP tai
bép nha bép.
- Kiém tra toan dién GV, NV; Kiém tra d6t xuét | BGH,
GVNV., TTCM
- Bao co, s6 liéu thong ké HK I ctia nha trudng nop | BGH
vé PGD.
- T6 chirc chuyén dé: Lop  duogc | Tu 04-
+ Linh vuc phét trién ngon ngit (Khéi C) phan cong. | 15/10
+ Gido duc k¥ ning séng (A6, B1)
+ V¢ sinh dinh dudng (C3)

01/2026 | - T6 chirc so két hoc ky I, xay dung phuong huéng | BGH 5/01

nhiém vu hoc ky II.
- Toan truong bat dau thuc hién chuong trinh ky IT | Toan trudng
- Kiém tra ndi bo trudng hoc theo ké hoach. Ban KTNB
- B6i dudng thuong xuyén theo ké hoach CBGV

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi, quy ché
chuy&n moén dot xuat 2 GV.

- Kiém tra cong tdic VSMT, VSDD&ATTP, viéc
phong chdng cac bénh truyén nhiém, phong chéng
tai nan thuong tich cia GV - NV toan truong.
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- Kiém tra MT hoc tap ctuia cac nhom 16p.
- Kiém tra toan dién 2 GV - Kiém tra d6t xuat 100
% gido vién, nhan vién
- Kiém tra cong tac quan Iy hd so s sach cua gido
vién toan truong.
- T6 chirc cho GV cac khéi 16p SH chuyén mén.
- T6 chirc chuyén dé:
+ Linh vuc phat trién thAm my (B4, 5, 6)
+ Gido duc né nép 18 giso (B5, 6)
+ Ung dung phuong phap gido duc STEAM trong
nha truong (A2, B4, C1)
- Ho1 thi San choi tri tué

BGH, Ban
TTND,
TTCM

BGH

Lop  duoc

phan céng

Tuén 2,34

Tré 4 tudi
02/2026 | - T6 chirc chuwong trinh: Bé vui tét mua xuin BGH- BPD | 02/01

CMHS

- Kiém tra toan dién GV theo ké hoach BGH, Ban

- Kiém tra dot xuat 100 % GV - NV. TTND,
TTCM

- Kiém tra noi bo truong hoc theo ké hoach Ban KTNB

- Kiém tra cong tac phong chdng dich bénh va tai | BGH, NV y

nan thuong tich trong nha truong, VSMT, VSATTP | té

tai nha bép va VSCN cac 16p.

- T6 chac Hoi thi “Co gido mam non mau muc, | Gido vién Tuan 2

dao duc, van minh” véi 02 nodi dung thi 1y thuyét

bang bai viét va thi thyc hanh xt 1y tinh hudng.

- T6 chtrc Ngay hoi cong nghé STEM-Robotics. | Tre 3,45
tuoi

- T6 chtic cho GV cac khdi SH chuyén mon. BGH

- Chi dao t6 chirc danh gia CB,CC,VC cudi thang. 22/02

- Kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén moén cua

gi&o vién nhan vién.

- Nghi Tét am lich; ra soat truong, 16p trude va sau | CBGVNV,

nghi Tét. tre

03/2026 | - Hai thi: Bé voi ki nang tu cham soc ban than. Tré 3, 4, 5| Tu 18-

tuoi 29/03

- Kiém tra ndi bod truong hoc theo ké hoach. Ban KTNB

- B6i dudng thudong xuyén theo ké hoach. CB, GV
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- Phat dong phong trao thi dua day tot, hoc tot lay | BGH, GV

thanh tich ky niém ngay Qudc té phu nir 8/3.

- Phét phiéu ké khai thong tin hoc sinh 5 tudi, nhap | B/c K.Minh,

dir liéu hoc sinh 1én hé théng phan mém gido duc | GV khdi 5

dién tir tudi

- Chi dao t6 chirc danh gia CB,CC,VC cubi thang. | BGH 22/03

- Kiém tra viéc thuyc hién VSMT, VSATTP va | D/c Huyén

VSCN tré cua GV, NV toan truong. PHT, NV vy
té

- Kiém ké tai san, kiém tra hd so sb sach cua cac | BGH, Tu11-

nhom 16p. TTND, 15/03

- Kiém tra toan dién GV theo ké hoach, kiém tra dot | TTCM

xudt GV - NV.

- T6 chtic cho GV cac khdi SH chuyén mén.

- Kiém tra dot xuit viéc thuc hién quy ché dan chu, | BGH

Quy ché CM cuiia GV - NV.

- Phat dong thi dua XD mdi truong xanh, sach, dep

tai cac nhom 16p.

4/2026 | - Déanh gia tré cudi nim GV 17 16p

- Kiém tra ndi b trudng hoc theo ké hoach. Ban KTNB

- B6i dudng thudng xuyén theo ké hoach. CB, GV

- T chirc thi San choi tri tué cho tré 4, 5 tudi. Co va tré 4, | Tu 15-
5 tuoi 19/4

- Piéu tra tré trén dia ban.
- Chi dao GV can do 1én BDSK cho tré 1an 4.

- Chi dao t6 chirc ¢danh CB,CC,VC cubi thang.

- T6 chire cho GV cac khdi sinh hoat CM.

- Kiém tra dot xuat 100 % GV - NV, kiém tra toan
dién 2 GV.

- Hoan thién céac loai HSSS, tap hop s6 liéu bao cao

thong ké cudi nam.

- Kiém tra HSSS vé cong tac tai chinh cia GV, ké

todn va thu quy.

P/c  Huyén
PHT, NV y
té

BGH
TTCM
BGH,
TTND
b/c
PHT,
K.Minh

Thanh
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- Kiém tra cong tdc VSMT, viéc thuc hi¢n cong tac

phong chdng dich bénh cac nhém 16p.

- Pé xuat dy kién chi tiéu tuyén sinh tré MN nam | BGH
hoc 2026 - 2027 v61 UBND phuong.
- T6 chtic dénh gia chuan nghé nghiép GVMN. CB, GV
- Huéng dan GV - NV viét SKKN - T6 chirc thu va | Héi  ddng
cham SKKN - Tap hop SKKN xép loai A giri vé | cham SKKN
PGD.
- Hoan thién cac loai ho so vé cong tac phd cdp dé | D/c  Thanh
nghi céng nhan pho cép. PHT,
K.Minh
5/2026 | - T6 chirc hoi thi Bé tho vui khoe - Toan | Tu 13-
truong 17/5
- Bao cao théng ké cudi nam BGH,
K.Minh
- Panh gia CBGVNV cudi nim Toan truong
- Kiém tra chét luong tré 5 tudi. BGH, GVCN
- Tb chtic 18 ra truong cho cac chdu MG 16n va vui | GVNV, PH | Trudc
tét thiéu nhi 1/6. 16 16p, phdi | 30/5
- Hop phu huynh cubi nam hop hoéi PH
- Xay dung bao cdo tong két nim hoc 2025 - 2026, | BGH
tap hop bao cao thong ké giri vé PGD.
- Tong két nam hoc 2025 - 2026. Toan truong
- Gido vién, phu huynh dang ky hoc he, lam hé. BGH,GV,
PHHS
- XD ké hoach HP hé 2026, XD ké hoach tuyén sinh | BGH
nam hoc 2026 - 2027.
- Tiép tuc diéu tra tré trén dia ban tuyén sinh
- Binh hudng noi dung boi dudng chuyén moén hé va | B/c Thanh
hoat dong chuyén mén nam hoc 2026 - 2027 PHT
- Hoan thién céc loai hd so so sach vé cong tac phd | D/c Thanh
cap GDMN cho tré 5 tudi. PHT, t6 PC
- Kiém tra viéc thyc hién VSMT, VSATTP va vé | Toan trudng

sinh ¢4 nhéan tré cia GV, NV toan truong. Kiém tra
cong tdc VSMT, viéc thuc hién cong tdc phong
chéng dich bénh cac nhom 16p.
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- T churc binh xét thi dua cudi nim cho CB - GV -

NV toan trudng. Tong hop KQ thi dua GV - NV

toan truong.

- T6 chitc danh gia chuén GVMN, chuin Hiéu | CB, GV, | Trudc
treong va Phé Hiéu truong, danh gia phan loai can | NV 31/5
bd cong chirc, vién chirc cudi nam.
6/2026 | - T6 churc hoat dong he 2026. BGH 3/6
- Kiém tra cac hoat dong trong hé cac nhom 19p.
- Xay dung ké hoach tuyén sinh
- Xay dung ké hoach boi dudng hé 2026
- Cai tao, bdo dudng CSVC
- Kiém tra cong tac VSMT, vi¢c thuc hién cong tac
phong chdng dich bénh cac nhom 16p.
- Kiém tra viéc thuc hién VS dinh dudng va ATTP,
kiém tra VSMT céc nhom 16p.
- Kiém tra cong tac day hé caa GV cac nhom 16p.
- Cai tao, bao duong CSVC.
7+8 - Kiém tra hoat dong hé cac nhom 16p BGH
/2026 | - Thanh lap hoi dong tuyén sinh NH 2026 - 2027. Ban  tuyén
- Chi dao cong tac tuyén sinh nam hoc 2026 - 2027. | sinh
- T6 chtic cho CB - GV cbt can di tiép thu chuyén dé | Theo thanh
hé cua phuong, So. phan CV
- T6 chire bdi dudng chuyén dé he, BD chinh tri cho | BGH

CB - GV - NV toan truong.
- Chuan bi co s& vat chat cho nam hoc 2026 - 2027.

Toan truong




