/ TRUONG MAM NON HOA MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO VAN PHONG Djc lip - Ty do - Hanh Phic
Ha Dong, ngay 31 thang 10 nim 2025
KIE HOACH

Hoat dfng thang 11 nim 2025

1/ K& hogch thye hién nhi¢m vy thang 11/2025
1/ K¢ tosin:

- Hoan thién chimg tir, s6 sdch dam béo thu - chi rd rang, sip xép va luu trit hd
so khoa hoc.

- Thanh todn luong va céc ché dg ¢6 lién quan cho CB, GV, NV,

- Phit d6 ding héa phidm cho céc 16p.

- Gidm st vigc giao nhan thyc phdm va cé trach nhiém béo an ding s6 suat,
diing khau phan cho tré.

- Tinh khau phén 3n cho tré, in bang tai chinh cdng khai tai cong trudng hang
ngay. Tinh khau phan in; Quyét toan sb liéu thu - chi theo thang.

- Lap du toan ngan séch nha nudc nam 2026.

- Péi chiéu tién giri hang thang.

- Nhap chimg tir vao phan mém ké toan.
- Thue hién béo cao theo linh vuc duge phan cong.
2/ Van thu:
- B4o céo théng tin 2 chiéu day du, kip thoi, chinh xéc.
- Cap nhét theo ddi va xtr ly cong van di - dén trong thang.
- Ding bai, hoat dong ctia cac 16p, ctia trudng 1én website.
- Quan ly va str dung con dAu an toan, ding quy dinh.
- Giir thong tin 2 chiéu va tong hop thong tin tré, doi ngii tir cac co s& trén dia
ban phuong dugc phan cong quan ly.
- Hoan thién hd so PCGD phuc vy céng téc kiém tra chéo vdi céc trudng trén
dia ban.
- Chuéin bi gidy moi L& ky niém 43 nim ngay Nha gido Viét Nam 20/11/1982-
20/11/2025.
- Tép hop gidy khen cap quéan, CSTD, LDTT, chuan bj khung khen trao thuéng.
- Lap danh sach sinh nhét theo timg thang cta hoc sinh toan trudng.
- Pon dbc viée thue hién cong tac danh gid thang trén PM va niém yét két qua
danh gia thang trude 1én website va bang theo ddi thi dua tai phong Hoi dong.
- Thuc hién cac cong viéc theo sy phéin cong.
3/ Y té:

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

P a———— e
. '-'-‘-_—‘;-—"“”-"
-_‘__-—a""
T T ]
P ._.—-‘r'f—n"'*

T — '——"A

N ~ A A A A e - - " 1A e
- Tuyén truyen phong bénh sot xuat huyét, Thuy déu, tay chin miéng; tyy.= = =
) v Y E? UyLI, i e

- —

A - . A . - A A - A ’ x
truyén v¢ sinh ring mi¢ng: Loi fch cua vige gilr gin ring miéng. hudng dan tré danp ————

o e

dng dung cdchy tuyén tmyén phong ch(‘mg ngod doc thye phfnm. Hudng dan cach lua -
chon thyre pham an todn. %

- So ¢cap et cdc traomg hop bat thuong xay ra trong nha truong,. 2

- Xdy dumg KH khdm sirc khoé hoc sinh; ké hoach phdi hop vdi tram Y té
phudng Ha Dong trong cong tac kiém tra tién st va tiém chung bu liéu cho tré nhap
hoc tai trudng mam non Hoa Mai

- Phéi hop & chire kham stre khoé dinh dinh cho tré.(dy kién 13/11)

- Kiém tra vé sinh méi trudng trong va ngoai 16p hoc; kiém tra v¢é sinh an toan
thue pham tai bép an ban trd; kiém tra lwu mau thire an, sé luu mau thac 4n hang
ngay.

- Phéi hop véi gido vién cic 16p theo doi tinh hinh strc khoé cua tré. Phat hién
sém tré ¢ cdc dau hiéu nghi ngd méc bénh dé kip thoi xir tri; 16ng ghép thuc hanh
cac k¥ nang: danh ring ding cach; cén, do va chdm biéu do tré suy dinh dudng, thira
can, béo phi. Tong hop sé liéu bao cio BGH, théng bao két qua dén PHHS.

- Cap nhit cac dau sé y té& hang ngdy; cap nhat tré nghi hoc mic bénh vao sé
theo doi hs nghi m, tong hop bao céo theo quy dinh.

- Nhap va xuit kho hang ngdy, cap nhat s xuat nhap kho.

- Ra soét danh séch thang tin tré nhap hoc theo mau(BMO1-TCTH) va so tiém
chiing/ phiéu tiém chiing ca nhan cia tré ndp cho TYT phuong Ha DPong theo thoi
gian quy dmh

- Thuc hién nhiém vu khéc khi dugc phan cong.
4/ Bao vé:

- Tang cudng cong tac bao vé, quan ly tdt tai san nha trudmg, cta cin b, gido
vién va nhan vién.

- Truc dam bao dang thoi gian quy dinh.

- Giao ca kiém tra va ky nhan day du.

- Kiém soat cira cac 16p mdi ngay.

- Giir mdi lién hé véi luc lugng bao vé dan phd, CA trit tu Phuong.

11/ Cong tac khac:

- Huéng tmg céc cudc van dong, cic cude thi do Nganh va cap trén phat dong.

- Tham gia tap huén, truc truong va thyuc hién céc cong viée khac khi duge phan
cong.

- Phéi hop td chirc chuong trinh chio mimg ky niém 43 nam ngay Nha gido Viét
Nam 20/11.
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“ew " _Phéi hop 10 chire sinh nhat cho tré trong thang 11,
- Phéi hop chuyén mon ra sodt minh chimg, chuan bj cac diéu kién dén doan
Seay kiém dinh vé kiém tra so bo.

— 11/ Nhirng ngi dung b6 sung:
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Ta Thi Ki¢u Minh
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